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РазделІ.Общиеположения 

 
ПредметрегулированияАдминистративногорегламента 

 
1.1. Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги 

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о 
градостроительной деятельности» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной 
услугиМуниципальном образовании городском поселении «Город Белоусово» Жуковского района Калужской 
области. 

 
Круг Заявителей 

 
1.2. Заявителями наполучениегосударственной(муниципальной)услуги являются 

застройщики(далее — Заявитель). 
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, 

могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями(далее — представитель). 
 

Требования к порядку информированияо предоставлении государственной(муниципальной)услуги 
 

Место нахождения специалиста, предоставляющего от имени Городской Управы ГП «Город 
Белоусово» (далее – специалист) муниципальную услугу: Калужская область, Жуковский район, г. Белоусово, 
ул. Мирная, 11. 

График работы специалиста:  
Понедельник – четверг – с 8 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 14 часов 00 минут до 17 часов 15 

минут, пятница с 8 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 14 часов 00 минут до 16 часов 00 минут. 
Справочный телефон: (484332) 5-38-48 

График приема Заявителей: 
Четверг с 14 часов 00 минут до 17 часов 00 минут.  
Справочный телефон (48432) 5-38-48 
Прием заявлений ведет: 
Ведущий эксперт по вопросам делопроизводства Городской Управы ГП «Город Белоусово», по 

адресу: Калужская область, Жуковский район, г. Белоусово, ул. Мирная, 11. 
График работы: Понедельник – четверг – с 8 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 14 часов 00 

минут до 17 часов 15 минут, пятница с 8 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 14 часов 00 минут до 16 
часов 00 минут. 

1.1. Справочный телефон (48432)2-80-08 

1.2. Информированиеопорядкепредоставлениягосударственной(муниципальной)услугиосуществ

ляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Городской Управе ГП «Город Белоусово» 
(далее- Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – многофункциональный 
центр);потелефонуУполномоченноморганеилимногофункциональномцентре; 

2) письменно,втомчислепосредствомэлектроннойпочты,факсимильной связи; 

3) посредствомразмещениявоткрытойидоступнойформеинформации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 

нарегиональномпорталегосударственныхимуниципальныхуслуг(функций),являющегосягосударственн
ойинформационнойсистемойсубъектаРоссийскойФедерации(https://uslugikalugi.ru/)(далее –
региональныйпортал); 

наофициальномсайтеуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления,ор
ганизации(http://www.adm-belous.ru); 

4) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного 
органа или многофункционального центра. 

1.4. Информированиеосуществляетсяповопросам,касающимся: 

способов подачи уведомления об окончании строительства или реконструкции 
объектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадового дома (далее — уведомление об окончании 
строительства); 

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо 
для предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 

http://www.gosuslugi.ru/)


подразделенийУполномоченногооргана); 
документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги; 
порядка и сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

порядкаполучениясведенийоходерассмотренияуведомленияобокончаниистроительстваиорезультатахпредоставл
ениямуниципальнойуслуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и 
принимаемых ими решений при предоставлении государственной(муниципальной) услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления государственной (муниципальной) услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной 
(муниципальной) услуги осуществляетсябесплатно. 

1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное 
лицоУполномоченногооргана,работникмногофункциональногоцентра,осуществляющийконсультирование,подр
обно иввежливой (корректной)форме информируетобратившихсяпоинтересующимвопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 
позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 
(последнееприналичии)идолжностиспециалиста,принявшеготелефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченногооргана не может самостоятельно 
датьответ,телефонныйзвонокдолженбытьпереадресован(переведен)надругое 
должностноелицоилижеобратившемусялицудолженбытьсообщентелефонный номер, покоторому можно 
будетполучить необходимуюинформацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, онпредлагает Заявителюодин из 
следующихвариантовдальнейшихдействий: 

изложить обращение в письменной форме; назначитьдругое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за 

рамки стандартных процедур и условий 
предоставлениягосударственной(муниципальной)услуги,ивлияющеепрямоили косвенно напринимаемоерешение. 

Продолжительностьинформированияпотелефонунедолжнапревышать10 минут  

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный 

за предоставление государственной (муниципальной) услуги, подробно в письменной форме разъясняет 
гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в 
порядке,установленномФедеральнымзакономот2мая2006г.№59-ФЗ«Опорядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации» (далее Федеральныйзакон №59-ФЗ). 

1.7. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 
Положениемофедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме«Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 
Российской Федерации от 24 октября 2011 года №861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им 
персональныхданных. 

1.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления 
государственной (муниципальной) услуги и в многофункциональномцентре размещается следующая 
справочная информация:о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных 
подразделений,ответственных запредоставлениегосударственной (муниципальной) услуги, а также 
многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченногооргана, ответственных за 
предоставление государственной (муниципальной) услуги, в том численомер телефона-
автоинформатора(приналичии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 
обратнойсвязиУполномоченногоорганавсети«Интернет». 

1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления государственной (муниципальной)услуги,втомчисле 
Административныйрегламент,которые по требованиюзаявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.10. Размещение информации опорядке предоставлениягосударственной (муниципальной) 
услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в 
соответствии с соглашением, заключенныммежду многофункциональным центроми Уполномоченным органомс 
учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом. 

1.11. Информация о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства 
иорезультатах предоставлениягосударственной(муниципальной) 
услугиможетбытьполученазаявителем(егопредставителем)вличномкабинете на Едином портале, 
региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении 
Уполномоченногоорганаприобращении заявителя лично,потелефонупосредствомэлектроннойпочты. 
 
 
 



 

 

РазделII.Стандартпредоставлениягосударственной(муниципальной)услуги 

 
Наименованиегосударственной(муниципальной)услуги 

 
2.1. Наименование государственнойи муниципальной услуги - "Направление уведомления о 

соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо несоответствии 
построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома требованиям законодательства о градостроительнойдеятельности". 

 
Наименованиеоргана государственнойвласти, органа местного 

самоуправления(организации),предоставляющегогосударственную(муниципальную)услугу 

 
Государственная (муниципальная) услуга предоставляется Уполномоченным органом Городской Управой 

ГП «Город Белоусово» 
 
2.2. Состав заявителей  
Заявителями приобращениизаполучением услугиявляютсязастройщики. 

Заявительвправеобратитьсязаполучениемуслугичерезпредставителя. 
Полномочияпредставителя,выступающего отименизаявителя,подтверждаются доверенностью, 

оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 
 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной(муниципальной)услуги 
 

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной 
(муниципальной) услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), 
размещается в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций). 
 

 
Исчерпывающий перечень документов исведений, необходимых в соответствии снормативнымиправовыми 

актами дляпредоставления государственной (муниципальной) услуги и услуг, которые являются 
необходимымии обязательнымидля предоставления государственной 

(муниципальной)услуги, подлежащих представлениюзаявителем,способы их 
получениязаявителем,втомчислевэлектроннойформе,порядоких представления 

 
2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченные на выдачу разрешений на 

строительство федеральные органы исполнительнойвласти, органы исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, органы местного самоуправления уведомление об окончании строительства по форме, 
утвержденной федеральным органом исполнительнойвласти, осуществляющим функции по выработке и 
реализации государственной политики и нормативно- правовому регулированию в сфере строительства, 
архитектуры, градостроительства, а также прилагаемые к нему документы, указанные в подпунктах "б" - "е" 
пункта 2.8 настоящего Административного регламента, одним изследующихспособов: 

а)в электронной форме посредством федеральной государственной информационной 
системы"Единыйпорталгосударственных и муниципальных услуг (функций)", регионального портала 
государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной 
системойсубъектаРоссийскойФедерации. 

В случае направления уведомления об окончании строительства и прилагаемых кнему документов 
указанным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, 
идентификации и аутентификациисиспользованиемфедеральнойгосударственнойинформационнойсистемы 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающейинформационно-технологическое
 взаимодействиеинформационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее — ЕСИА) или иньlх 
государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при 
условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет 
формууказанного уведомления сиспользованиеминтерактивной формы в электронном виде. 

Уведомлениеобокончаниистроительстванаправляетсязаявителемилиего 
представителемвместесприкрепленными  электронными документами, 
указаннымивподпунктах"б"-"е"пункта2.8настоящегоАдминистративного 
регламента.Уведомлениеобокончаниистроительстваподписываетсязаявителем 
илиегопредставителем,уполномоченнымнаподписаниетакогоуведомления, 
простойэлектроннойподписью,либо усиленнойквалифицированнойэлектронной 
подписьюлибоусиленнойнеквалифицированнойэлектроннойподписью, 
сертификатключапроверкикоторойсозданииспользуетсявинфраструктуре, обеспечивающейинформационно-



технологическое    взаимодействие 
информационныхсистем,используемыхдляпредоставлениягосударственныхи 
муниципальныхуслугвэлектроннойформе,котораясоздаетсяипроверяетсяс использованием 
средствэлектроннойподписи и средствудостоверяющегоцентра, 
имеющихподтверждениесоответствиятребованиям,установленнымфедеральным органом
 исполнительнойвласти вобласти обеспечения  безопасности в соответствиисчастью 5 
статьи 8Федеральногозакона "Об электроннойподписи", 
атакжеприналичииувладельцасертификатаключапроверкиключапростой электронной  подписи,
 выданногоему  приличном приеме  всоответствии с Правилами
 использования  простой  электронной   подписи при  обращенииза 
получениемгосударственныхимуниципальныхуслуг,утвержденными постановлением 
ПравительстваРоссийскойФедерацииот25января2013г. №33 "Обиспользованиипростой электронной 
подписи приоказании государственныхи муниципальныхуслуг",всоответствиисПравиламиопределениявидов 
электроннойподписи,использованиекоторыхдопускаетсяприобращенииза 
получениемгосударственныхимуниципальныхуслуг,утвержденными постановлением 
ПравительстваРоссийскойФедерацииот 25 июня2012г. №634 
"Овидахэлектроннойподписи,использованиекоторыхдопускаетсяпри 
обращениизаполучениемгосударственныхимуниципальныхуслуг"(далее усиленная неквалифицированная 
электронная подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в 
многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, 
региональномупорталувсоответствииспостановлениемПравительства 

Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальныхуслуг". 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе 
через многофункциональный центр в 
соответствииссоглашениемовзаимодействиимеждумногофункциональнымцентром и Уполномоченным 
органом в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 
797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и 
муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления", либо посредством почтового отправления с уведомлением овручении. 

 
Иные требования,в том числе учитывающие особенности предоставления государственной 

(муниципальной) услуги в многофункциональных центрах, особенностипредоставления государственной 
(муниципальной) услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления 

государственной (муниципальной) услуги в электронной форме 
 
2.5. Документы,прилагаемыекуведомлениюобокончаниистроительства, представляемые в 

электронной форме, направляютсяв следующихформатах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требованияпоформированию 

электронныхдокументовввидефайловвформате xm1; 
б)doc,docx,odt-длядокументовстекстовымсодержанием, невключающимформулы; 
в)pdf,jpg,jpeg,png,bmp,tiff -длядокументов стекстовымсодержанием, в том числе включающих формулы 

и (или) графические изображения, а также документовсграфическимсодержанием; 

г)zip,rar—длясжатыхдокументовводинфайл; 

д) sig — для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 
2.6. Вслучае еслиоригиналы документов, прилагаемых куведомлению об окончании 

строительства, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 
формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с 
сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных 
признаков подлинности (графическойподписилица,печати,угловогоштампабланка),сиспользованием 
следующихрежимов: 

"черно-белый"(приотсутствиивдокументеграфическихизображенийи (или) цветного текста); 
"оттенки cepoгo" (приналичии вдокументе графических изображений, 

отличных от цветного графическогоизображения); 
"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в 

документе цветных графическихизображений либо цветного текста). 
Количествофайлов должно соответствовать количествудокументов, каждый из которых содержит текстовую 

и (или) графическуюинформацию. 
2.7. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению об окончании строительства, 

представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и 
количество листов в документе. 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, 
подлежащихпредставлениюзаявителем самостоятельно: 

а) уведомление об окончании строительства. В случае представления уведомления об окончании 
строительства в электронной форме посредством Единогопортала,регионального порталавсоответствии 



сподпунктом«а»пункта 4 настоящего Административного регламента указанное уведомление заполняется путем 
внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном портале и 
путем представления схематичного изображения построенного илиреконструированного объекта капитального 
строительства на земельном участке; 

б)документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае 
представления заявления иприлагаемых кнему документов посредствомличного обращения в уполномоченный 
орган государственнойвласти, органместногосамоуправления,втомчислечерезмногофункциональныйцентр, 
организацию. В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в 
ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомственного электронноговзаимодействия; 

в)документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя 
(в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов 
в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом 
"а"пункта4настоящегоАдминистративногорегламентауказанный документ, выданный заявителем, 
являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 
или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностноголица такого 
юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной 
квалифицированной электронной подписью нотариуса; 

г)заверенныйпереводнарусскийязыкдокументовогосударственнойрегистрацииюридическоголицавсоответ

ствиис законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком 

являетсяиностранноеюридическоелицо; 

д)технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома; 
е) заключенное между правообладателямиземельного участка соглашение об 

определенииихдолейвправеобщейдолевойсобственностинапостроенныеили реконструированные объект 
индивидуального жилищного строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором 
построен или реконструированобъектиндивидуального жилищногостроительстваилисадовыйдом,принадлежит 
двум иболее гражданам направе общейдолевой собственности или на праве аренды со 
множественностьюлиц на стороне арендатора. 

 
Исчерпывающийпереченьдокументовисведений,необходимыхв соответствии 

снормативнымиправовыми 
актамидляпредоставлениягосударственной(муниципальной)услуги,которыенаходятсявраспоряжении 

государственныхорганов, органов местного самоуправленияииныхорганов, 
участвующихвпредоставлении государственных или муниципальныхуслуг 

 
2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий 

или сведений, содержащихся в них), которыезапрашиваются Уполномоченным органом в порядке 
межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 
организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе: 

а)сведенияизЕдиного государственногореестранедвижимости обосновных характеристиках и 
зарегистрированных правах на земельный участок); 

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 
являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при обращении застройщика,являющегося индивидуальным предпринимателем). 

 
Срок ипорядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

государственной(муниципальной)услуги, втомчислевэлектроннойформе 

 
2.10. Регистрация уведомления об окончании строительства,представленного заявителем 

указанными в пункте 2.4 настоящего Административного регламента способами в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, осуществляется не позднее одного рабочего дня, 
следующего заднем его поступления. 

В случае представления уведомления об окончании строительства в электронной форме посредством 
Единого портала, регионального портала вне рабочего времени уполномоченного органа государственной 
власти, органа местного самоуправления либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления 
уведомления об окончании строительства считается первый рабочий день,следующий заднем 
представления заявителем указанного уведомления. 

Уведомление об окончании строительства считается поступившим в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления со дня его регистрации. 

 
Срок предоставлениягосударственной (муниципальной) услуги, в том числе с учетом 

необходимостиобращения в организации,участвующие впредоставлении государственной (муниципальной) 



услуги,срок приостановления предоставления государственной (муниципальной) услуги, срок выдачи 
(направления) документов,являющихся результатом предоставления государственной (муниципальной) 

услуги 

 
2.11. Срокпредоставленияуслугисоставляетнеболеесемирабочихднейсо дня поступления уведомления 

об окончании строительства в Уполномоченный орган. 
 

 
 

Исчерпывающийпереченьоснованийдляприостановленияилиотказав 
предоставлениигосударственной(муниципальной)услуги 

 

2.12. Оснований для приостановленияпредоставленияуслуги или отказа в предоставлении услуги не 
предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Основания для направления заявителю уведомления о несоответствии построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности (далееуведомление о несоответствии) предусмотрены 
пунктом 2.20 настоящего Административного регламента. 

 
Исчерпывающийпереченьоснованийдляотказавприемедокументов, необходимыхдля предоставления 

государственной (муниципальной) услуги 
 
2.13. Исчерпывающий переченьоснованийдляотказавприемедокументов, указанных впункте 

2.8настоящего Административногорегламента, втомчисле представленныхвэлектроннойформе: 
а)уведомление об окончании строительства представлено в орган 

государственнойвласти,органместногосамоуправления,вполномочиякоторых 
невходитпредоставлениеуслуги; 

б)представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, 
удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 
обращения за получениемуслугиуказаннымлицом); 

в)представленныедокументысодержатподчисткииисправлениятекста; 

г)представленныевэлектроннойформедокументысодержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся вдокументах; 

д)уведомление об окончании строительства и документы, указанные в подпунктах "б" - "е" пункта 2.8 
настоящего Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, 
установленных пунктами5-7настоящего Административногорегламента; 

е)выявленонесоблюдениеустановленных статьей11Федерального закона 
"Обэлектроннойподписи"условийпризнанияквалифицированнойэлектронной подписи действительной в 
документах, представленных в электронной форме. 

2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению№1 к 
настоящемуАдминистративному регламенту. 

2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в 
уведомлении об окончании строительства, не позднее рабочего для, следующего за днем получения 
заявления, либо выдается в день 
личногообращениязаполучениемуказанногорешениявмногофункциональный центрили 
Уполномоченныйорган. 

2.16. Отказвприемедокументов,указанныхвпункте2.8настоящегоАдминистративного регламента, 
не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за получениемуслуги. 

2.17. В случае неполного заполнения полей в форме уведомления (заявления), в том числе в 
интерактивной форме уведомления (заявления) на ЕПГУ, РПГУ, или отсутствия в уведомлении об 
окончании сведений, предусмотренных абзацем первым части 16 статьи 55 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, или отсутствия документов, прилагаемых к такому уведомлению и предусмотренных 
подпунктами "в" - "е" пункта 2.8 настоящего Административного регламента, а также в случае, если 
уведомление об окончании строительства поступило после истечения десяти лет со дня поступления 
уведомления о планируемом строительстве, в соответствии с которым осуществлялись строительство или 
реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома,либоуведомление 
опланируемом строительстве таких объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
ранее не направлялось(втом числе было возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51

1
 

Градостроительного кодекса Российской Федерации), Уполномоченный орган в течение трех рабочих дней 
со дня поступления уведомления об окончании строительства возвращает заявителю такое уведомление 
иприлагаемые кнему документыбез рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае уведомление об 
окончании строительства считается ненаправленными. 

 

Описаниерезультатапредоставлениягосударственной(муниципальной)услуги 

 



2.18. Результатомпредоставленияуслугиявляется: 

а) уведомление о соответствии построенныхили  реконструированных 
объектаиндивидуального жилищного строительства  или садового дома 
требованиямзаконодательства о градостроительной деятельности (далее уведомление 
осоответствии); 

б) уведомлениеонесоответствии вслучаеналичияоснований,указанныхв пункте 20 настоящего  
Административного регламента 



2.19. Формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии утверждаются 
федеральным органом исполнительнойвласти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно- правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, 
градостроительства. 

2.20. Исчерпывающийпереченьоснованийдлянаправленияуведомленияо несоответствии: 
а)параметры построенных или реконструированных объекта 

индивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодоманесоответствуют 
указаннымвпункте1части19статьи55ГрадостроительногокодексаРоссийской Федерации предельным 
параметрам разрешенного строительства,реконструкции объектов капитального строительства, 
установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или 
обязательным требованиям кпараметрам объектов капитального строительства, установленным 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами; 

б)внешнийобликобъектаиндивидуальногожилищного строительства или садового дома не 
соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома,являющемуся приложением 
куведомлениюопланируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в 
уведомлении о планируемомстроительстве,илизастройщикубылонаправленоуведомлениео несоответствии 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуальногожилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, 
указанному в пункте 4 части 10 статьи 51

1
 ГрадостроительногокодексаРоссийской 

Федерации,вслучаестроительства или реконструкции объектаиндивидуальногожилищного строительства 
илисадового дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения; 

в)вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального 
строительства не соответствует виду разрешенного использования объектаиндивидуальногожилищного 
строительства илисадового дома, указанномув уведомлении о планируемом строительстве; 

г)размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в 
соответствиис ограничениями, установленными в соответствии сземельным 
иинымзаконодательствомРоссийской Федерациина дату поступления уведомления об окончании 
строительства, за исключением 
случаев,еслиуказанныеограниченияпредусмотренырешениемобустановлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории, принятым в 
отношениипланируемогокстроительству,реконструкцииобъектакапитального строительства, и такой объект 
капитального строительства не введен в эксплуатацию. 

2.21. Результатпредоставленияуслуги,указанныйвпункте2.18настоящего 
Административногорегламента:направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица,вличный 
кабинет наЕдином портале, региональном портале в случае, если такой способ указан в уведомлении об 
окончании строительства; 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган, 
многофункциональный центр либо направляется заявителю посредством почтового отправления в 
соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставленияуслуги. 

 
Порядок, размер иоснования взимания государственнойпошлины или 

инойоплаты,взимаемойзапредоставлениегосударственной(муниципальной)услуги 

 

2.22. Предоставлениеуслугиосуществляетсябезвзиманияплаты. 

2.23. Сведения о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства, направленного 
посредством Единого портала, регионального портала, доводятся до заявителя путем уведомления об 
изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства, направленного способом, 
указанным в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, предоставляются 
заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, 
многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, 
безвзимания платы. Письменный запросможет быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе 
через многофункциональный центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при 
его пересылке, описью вложения и уведомлениемо вручении; 

б)вэлектроннойформе посредствомэлектроннойпочты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства 
доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный 
орган, многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в 
электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня 
поступления соответствующего запроса. 

2.24. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиесяв нем): 
а)в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направлению (в том 

числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственногоэлектронного 



взаимодействия)вуполномоченныенаведение в государственных информационных системах обеспечения 
градостроительной деятельностиорганыисполнительнойвластисубъектовРоссийскойФедерации,органы 
местного самоуправления городских округов, органы местного самоуправлениямуниципальныхрайонов; 

б) предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.18 настоящего Административного регламента, подлежит 
направлению в срок, установленный пунктом 2.11 настоящего Административного регламента для 
предоставления услуги. 

в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного 
кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра 
недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре 
недвижимости; 

в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченныйна осуществление 
государственного строительного надзора, в случае направления уведомления о несоответствии по 
основаниям, предусмотренным подпунктами "а" и "б" пункта 2.20 настоящего 
Административногорегламента; 

в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области охраны 
объектов культурного наследия, в случае направления уведомления о несоответствии по основанию, 
предусмотренному подпунктом "б" пункта 2.20 настоящего Административного регламента; 

вфедеральныйорганисполнительнойвласти,уполномоченный на осуществление государственного 
земельного надзора, орган местного самоуправления,осуществляющиймуниципальныйземельныйконтроль, 
в случае направления уведомления о несоответствии по основаниям, предусмотренным подпунктами "в" и 
"г" пункта 2.20 настоящего Административногорегламента. 

 

Порядокисправлениядопущенных опечатокиошибокв выданных в результате предоставления 
государственной (муниципальной)услугидокументах 

 

2.25. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о 
соответствии,уведомлениионесоответствии. 

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии (далеезаявление об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 2 к настоящему 
Административномурегламенту,впорядке,установленномпунктами2.4—
2.7,2.10настоящегоАдминистративногорегламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в уведомлении о соответствии, 
уведомлении о несоответствии Уполномоченный орган вносит исправления в ранее выданное уведомление 
о соответствии, уведомление о несоответствии. Дата и номер выданного уведомления о соответствии, 
уведомления о несоответствии не изменяются, а в соответствующей 
графеформыуведомленияосоответствии,уведомленияонесоответствииуказывается основание 
 для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенныхопечаток и 
ошибок и ссылка на соответствующую норму Градостроительногокодекса Российской Федерации) и дата внесения 
исправлений. Уведомлениеосоответствии,уведомлениеонесоответствиисвнесенными 
исправлениямидопущенных опечатокиошибоклиборешениеоботказево внесении исправлений в
 уведомлениесоответствии,  уведомление  о несоответствии   по
 форме согласноПриложению №3кнастоящему 
Административномурегламентунаправляетсязаявителюв порядке,установленном пунктом2.21
 настоящегоАдминистративногорегламента, способом, указанным в заявлении обисправлении 
допущенныхопечаток иошибок, 
втечениепятирабочихднейсдатыпоступлениязаявленияобисправлениидопущенныхопечатокиошибок. 

2.26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии: 

а)несоответствиезаявителя кругулиц,указанных впункте 2.2настоящего 
Административногорегламента; 

б)отсутствиефактадопущенияопечатокиошибокв уведомлении о соответствии, уведомлениио 
несоответствии. 

2.27. Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии. 
Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата 

уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии (далеезаявление о выдаче дубликата) по 
форме согласно Приложению № 4 к настоящемуАдминистративномурегламенту,в 
порядке,установленномпунктами2.4—2.7,2.10настоящегоАдминистративногорегламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления 
о несоответствии, установленных пунктом 2.28 настоящего Административного регламента, 
Уполномоченный орган выдает дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии с тем 
же регистрационнымномером,которыйбылуказанвранеевыданномуведомлении о соответствии, уведомлении о 
несоответствии.В случае, если ранее заявителю было выдано уведомление о соответствии, уведомление о 
несоответствии в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве 
дубликатауведомленияосоответствии, уведомленияонесоответствиизаявителю 
повторнопредставляетсяуказанный документ. 

Дубликатуведомленияосоответствии,уведомленияонесоответствиилибо решение об отказе в выдаче 



дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии по форме согласно Приложению № 5 к 
настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 
2.21 настоящего Административного регламента, 
способом,указаннымзаявителемвзаявленииовыдачедубликата,втечениепяти рабочих дней с даты 
поступления заявления о выдаче дубликата. 

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о 
соответствии, уведомления о несоответствии: несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 
настоящего Административного регламента. 

 

Максимальныйсрокожиданиявочередиприподачезапросао предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги и при получениирезультатапредоставлениягосударственной(муниципальной)услуги 

 

2.29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
государственной (муниципальной) услуги и при получении результата предоставления государственной 
(муниципальной) услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 
минут  

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми иобязательнымидля предоставления государственной 

(муниципальной) услуги,в том числесведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующимив предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

 
2.30. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, отсутствуют. 
2.31. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

запрещаетсятребоватьотзаявителя: 
Представлениядокументовиинформацииилиосуществлениядействий,представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением государственной (муниципальной) услуги; 

Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации и (указать наименование 
субъектаРоссийскойФедерации),муниципальнымиправовымиактами(указать наименование органа 
государственной власти) находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную 
(муниципальную) услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных вчасти6статьи 
7Федерального закона от27 июля2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее — Федеральныйзакон №210-ФЗ); 

Представлениядокументовиинформации,отсутствиеи(или)недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
(муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, за 
исключениемследующихслучаев:изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставлениягосударственной(муниципальной) услуги,после первоначальной 
подачиуведомленияобокончаниистроительства; 

наличиеошибоквуведомленииобокончаниистроительства идокументах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимыхдляпредоставления государственной 
(муниципальной) услуги,либов предоставлениигосударственной(муниципальной) услуги и не включенных в 
представленныйранеекомплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначальногоотказавприемедокументов, необходимых дляпредоставления государственной 
(муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной ( муниципальной услуги)  

выявлениедокументальноподтвержденногофакта(признаков)ошибочногоили противоправного действия 
(бездействия) должностного лица 
Уполномоченногооргана,служащего,работникамногофункциональногоцентра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона№210-
ФЗ,припервоначальномотказевприемедокументов,необходимых для предоставления государственной 
(муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, о чем в 
письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя 
многофункциональногоцентраприпервоначальномотказевприемедокументов, необходимых для предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, либо 
руководителяорганизации,предусмотреннойчастью1.1статьи16Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленныенеудобства. 

 

Требованиякпомещениям,вкоторыхпредоставляетсягосударственная(муниципальная)услуга 

 
2.32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется 

приемуведомленийобокончаниистроительстваидокументов,необходимыхдля предоставления 



государственной (муниципальной) услуги, а также выдача результатов предоставления государственной 
(муниципальной) услуги, должно обеспечивать удобство для граждан сточки зрения пешеходной 
доступности от остановокобщественноготранспорта. 

Вслучае,еслиимеетсявозможностьорганизациистоянки(парковки)возле здания (строения), в котором 
размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 
автомобильного транспорта заявителей.За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не 
менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 
инвалидами I,II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством 
РоссийскойФедерации,итранспортныхсредств,перевозящихтакихинвалидови (или) детей-инвалидов. 

Вцеляхобеспечениябеспрепятственногодоступазаявителей,втомчислепередвигающихсянаинвалидныхколяска
х,входвзданиеипомещения,вкоторых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оборудуются 
пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, инымиспециальными 
приспособлениями,позволяющимиобеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в 
соответствии с законодательствомРоссийскойФедерациио социальнойзащитеинвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть  
оборудован информационной табличкой (вывеской),содержащейинформацию: 

наименование; 
местонахождение и юридическийадрес; режим работы; 
графикприема; 
номерателефоновдлясправок. 
Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, должны 

соответствовать санитарно—эпидемиологическимправилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга,оснащаются: 
противопожарнойсистемой исредствамипожаротушения; системойоповещенияо 

возникновениичрезвычайнойситуации; средствамиоказанияпервоймедицинскойпомощи; 
туалетнымикомнатамидляпосетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которыхопределяетсяисходяизфактическойнагрузкиивозможностейдляих 
размещениявпомещении,атакжеинформационнымистендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, 
безисправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуютсястульями, столами (стойками), 
бланкамизаявлений,письменнымипринадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками)с указанием: 
номеракабинетаинаименованияотдела; 
фамилии, имени и отчества (последнеепри наличии), должности 

ответственноголицазаприемдокументов; 
графикаприемаЗаявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 
печатающим устройством (принтером)икопирующимустройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, 
имени, отчества (последнее — приналичии)и должности. 

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги инвалидам обеспечиваются:возможность 
беспрепятственногодоступа кобъекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная 
(муниципальная) услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и 
помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная)услуга, атакже входавтакие 
объекты ивыхода изних, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла— коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 
беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, вкоторых 
предоставляетсягосударственная(муниципальная)услуга, и к государственной (муниципальной) услуге с 
учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, 
знаков и иной текстовой и графической информациизнаками, выполненнымирельефно—точечнымшрифтом 
Брайля; 

допусксурдопереводчикаитифлосурдопереводчика; 
допуск собаки—проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на 

объекты (здания, помещения), в которых предоставляются государственная (муниципальная) услуги; 
оказаниеинвалидампомощивпреодолении барьеров,мешающихполучению ими государственныхи 

муниципальныхуслуг наравне с другими лицами. 
 

 



Показателидоступностиикачествагосударственной(муниципальной)услуги 
 
2.33. Основными показателями доступности предоставления государственной 

(муниципальной) услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления государственной 

(муниципальной) услуги в информационно- 
телекоммуникационныхсетяхобщегопользования(втомчислевсети 

«Интернет»),средствахмассовойинформации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги с помощью Единого портала, регионального портала; 

возможностьполученияинформации оходепредоставлениягосударственной (муниципальной) услуги, в 
том числе с использованием информационно- коммуникационных технологий. 

2.34. Основными показателями качества предоставления государственной (муниципальной) 
услуги являются: 

своевременностьпредоставлениягосударственной(муниципальной)услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;минимально 
возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностнымилицами,участвующимивпредоставлениигосударственной (муниципальной услуги)  

отсутствиеобоснованныхжалобнадействия(бездействие)сотрудниковиихнекорректное(невнимательное)отношениекз

аявителям; 

отсутствие нарушенийустановленных сроковвпроцессепредоставления государственной (муниципальной) 
услуги; 

отсутствие заявленийобоспариваниирешений, действий(бездействия) 
Уполномоченногооргана,егодолжностныхлиц,принимаемых(совершенных)при предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении 
(частичном удовлетворении) требованийзаявителей. 

 
Раздел III. Состав, последовательностьисроки выполнения административныхпроцедур(действий), 

требованиякпорядкуихвыполнения, втомчислеособенностивыполненияадминистративных процедур в 
электронной форме 

 
Исчерпывающийпереченьадминистративныхпроцедур 

 
3.1. Предоставление государственной (муниципальной) услуги включает в себя 

следующиеадминистративные процедуры: 
прием, проверка документов и регистрация уведомления об окончании строительства; 
получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе 

с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия»(далее — СМЭВ); 

рассмотрениедокументовисведений; принятие решения; 

выдачарезультата. 

Описание административных процедур представлено в Приложении № 6 к 
настоящемуАдминистративному регламенту. 

 

 
Переченьадминистративныхпроцедур(действий)припредоставлении государственной 

(муниципальной) услуги услуг в электронной форме 

 
3.2. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в 

электронной форме заявителю обеспечиваются: 
получениеинформациио порядке исроках предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

формированиеуведомленияобокончаниистроительства; 

приемирегистрацияУполномоченным органомуведомленияобокончании строительства
 ииныхдокументов,необходимых
 дляпредоставлениягосударственной(муниципальной)услуги; 

получениерезультатапредоставлениягосударственной(муниципальной) услуги 

получениесведенийоходерассмотренияуведомленияобокончаниистроительства; 

осуществление оценки качества предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо 
действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего государственную 
(муниципальную) услугу,либо государственного(муниципального)служащего. 

 
Порядок осуществленияадминистративных процедур (действий) вэлектронной форме 

 

3.3. Формированиеуведомленияобокончаниистроительства. 



Формирование уведомления об окончании строительства осуществляется посредством заполнения 
электронной формы уведомления об окончании строительства наЕдином портале, региональном портале, 
без необходимости дополнительнойподачи уведомления обокончании строительства вкакой—либо иной форме. 

Форматно—логическая проверка сформированного уведомленияоб окончании 
строительстваосуществляетсяпослезаполнениязаявителемкаждогоизполей электронной формы уведомления 
об окончании строительства. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы уведомления об 
окончании строительства заявитель уведомляется охарактере выявленной ошибкиипорядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме уведомления обокончании 
строительства. 

Приформировании уведомления обокончаниистроительства заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения уведомления об окончании строительства и иных 

документов, указанных в Административном регламенте, необходимыхдля предоставлениягосударственной 
(муниципальной)услуги; 

б)возможностьпечатинабумажномносителекопииэлектроннойформы уведомленияобокончании 
строительства; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму уведомления об окончании строительства 
значений в любой момент по желанию пользователя, в томчисле привозникновении ошибоквводаивозврате 
дляповторного ввода значений вэлектроннуюформууведомленияобокончаниистроительства; 

г) заполнение полей электронной формы уведомления об окончании строительства до начала ввода 
сведений заявителем с использованиемсведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на 
Едином портале, региональномпортале, вчасти, касающейся сведений,отсутствующихвЕСИА; 

д)возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формыуведомленияобокончаниистроительствабезпотериранеевведеннойинформации; 

е)возможность доступа заявителя наЕдином портале, региональном портале, к ранее поданным им 
уведомлениям об окончании строительства в течение не менее одного года, атакже кчастично 
сформированнымуведомлениям— втечение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное уведомление об окончании строительства и иные документы, 
необходимые для предоставления государственной (муниципальной) услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством Единого портала, региональногопортала. 

3.4. Уполномоченныйорган обеспечиваетв срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи 
уведомления об окончании строительства на Единый портал, региональный портал, а в случае его 
поступления в выходной, нерабочий праздничный день, — вследующийза ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, и 
направление заявителю электронного сообщения о поступлении уведомления обокончании строительства; 

б) регистрацию уведомления об окончании строительства и направление 
заявителюуведомленияорегистрацииуведомленияобокончаниистроительства либо об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной(муниципальной) услуги. 

3.5. Электронноеуведомлениеобокончании строительствастановится 
доступнымдлядолжностноголицаУполномоченногооргана,ответственногозаприем и
 регистрациюуведомления обокончаниистроительства  (далее 
ответственноедолжностноелицо),вгосударственнойинформационнойсистеме, используемой
 Уполномоченныморганомдляпредоставлениягосударственной (муниципальной) услуги (далее — 
ГИС). 

Ответственноедолжностноелицо: 

проверяетналичиеэлектронныхуведомленийобокончаниистроительства, поступивших изЕдиного 
портала, регионального портала, спериодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие уведомления об окончании строительства и приложенные образы 
документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административногорегламента. 
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления государственной (муниципальной) услуги 

обеспечивается возможностьполучениядокумента: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица Уполномоченногооргана,направленногозаявителю 
вличныйкабинетнаЕдином портале,региональномпортале; 

ввидебумажного документа, подтверждающегосодержание электронного документа, который 
заявитель получает при личном обращении в многофункциональномцентре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления об окончании 
строительства,заявленияиорезультатепредоставлениягосударственной(муниципальной) услуги 
производится в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, при условии авторизации. 
Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного уведомления обокончании 
строительства,а также информацию одальнейших действиях вличном кабинете пособственной инициативе, 
влюбое время. 

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме заявителю 
направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации уведомления об окончании строительства и иных документов, 
необходимых для предоставления государственной(муниципальной)услуги, содержащее сведенияофакте 
приема уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, и начале процедуры предоставления государственной 



(муниципальной) услуги, а также сведенияо датеи времени окончания предоставления 
государственной(муниципальной) услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

б)уведомлениеорезультатах рассмотрениядокументов, необходимых для предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении государственной (муниципальной) услуги и возможности получить результат 
предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
государственной (муниципальной) услуги. 

3.8. Оценкакачествапредоставлениямуниципальнойуслуги. 

Оценкакачествапредоставлениягосударственной(муниципальной)услуги 
осуществляетсявсоответствии сПравилами оценкигражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с 
учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителямисвоих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 12 декабря2012года№ 1284«Обоценкегражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальныхорганов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных 
отделений) сучетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг, атакже оприменении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных обязанностей». 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 
бездействие Уполномоченного органа, должностного лица 
Уполномоченногоорганалибомуниципальногослужащеговсоответствиисостатьей 11.2 Федерального закона 
№ 210-ФЗ и в порядке, установленном 
постановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот20ноября2012года 

№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 
действий(бездействия),совершенныхприпредоставлениигосударственныхи муниципальных услуг. 

 

РазделIV.Формыконтролязаисполнениемадминистративного регламента 
 

Порядокосуществлениятекущегоконтролязасоблюдениемиисполнениемответственнымидолжностнымил
ицами положений регламента и иных нормативныхправовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению государственной (муниципальной)услуги,атакжепринятием имирешений 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 

регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации 
(Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлениеммуниципальной услуги. 

Длятекущегоконтроляиспользуютсясведенияслужебнойкорреспонденции, устная и письменная 
информация специалистов и должностных лиц Администрации(Уполномоченного органа). 

Текущийконтрольосуществляетсяпутемпроведенияпроверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги; 

выявленияиустранениянарушенийправграждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 
граждан,содержащиежалобынарешения,действия(бездействие)должностных лиц 

 

 

Порядок ипериодичностьосуществления плановых ивнеплановых проверок полноты и качества 
предоставления государственной(муниципальной)услуги, в том числе порядок иформы контроля за 

полнотой и качествомпредоставления государственной (муниципальной) услуги 

 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного 
органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления государственной (муниципальной)услугиконтролю подлежат:соблюдение 
сроковпредоставлениягосударственной(муниципальной)услуги; соблюдение положений настоящего 
Административногорегламента; правильностьиобоснованностьпринятого 
решенияоботказевпредоставлениигосударственной(муниципальной)услуги. 

Основаниемдляпроведениявнеплановыхпроверокявляются: 



получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 
предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Калужской областии нормативных правовых актов органов местного 
самоуправления МО ГП «Город Белоусово»; 

обращения граждан июридических лицнанарушения законодательства,втом числе на качество 
предоставления государственной (муниципальной) услуги. 

 
 
 
 
 

Ответственностьдолжностных лицзарешенияидействия 
(бездействие),принимаемые(осуществляемые)имивходе 
предоставлениягосударственной(муниципальной)услуги 

 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего 

Административного регламента, нормативных правовых актов Калужской областии нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления МО ГП «Город Белоусово» осуществляется привлечение виновных 
лиц к ответственностив соответствиис законодательствомРоссийскойФедерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия 
решения о предоставлении (об отказе впредоставлении) государственной (муниципальной) услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствиистребованиямизаконодательства. 

 
Требования к порядку иформам контроля за предоставлением 

государственной(муниципальной)услуги,втомчислесостороныграждан, их объединений и организаций 

 
4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением государственной (муниципальной) услуги путем получения информации о ходе 
предоставления государственной (муниципальной) услуги, втом числе о сроках завершения 
административныхпроцедур (действий). 

Граждане,ихобъединенияиорганизациитакжеимеютправо: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 
государственной (муниципальной) услуги;вносить предложения о мерах по устранению нарушений 
настоящего Административного регламента. 

4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных 
нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и 
организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 
РазделV.Досудебный(внесудебный)порядокобжалованиярешенийи действий (бездействия) органа, 

предоставляющего 
государственную(муниципальную)услугу,атакжеихдолжностныхлиц,государственных 

(муниципальных) служащих 
 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, государственных (муниципальных) 
служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при 
предоставлении государственной (муниципальной) услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее — 
жалоба). 

 
 

Органыместногосамоуправления,организациииуполномоченныена рассмотрение жалобы 
лица,которым может бытьнаправлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 

жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 
в Уполномоченный органна решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 

структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) 
Уполномоченного органа, руководителяУполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 
структурного подразделения Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центрана решения и действия (бездействие)работника 
многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центрана решение и действия 
(бездействие)многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального 



центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 
 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе 
сиспользованием Единого портала государственных имуниципальныхуслуг(функций) 

 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных 

стендах в местах предоставления государственной (муниципальной) услуги, на сайте Уполномоченного 
органа, Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и 
(или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем). 

 

 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпорядок досудебного(внесудебного) 

обжалованиядействий(бездействия)и(или)решений, принятых (осуществленных)в ходе 
предоставления государственной(муниципальной)услуги 

 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а также его 
должностныхлиц регулируется: 

Федеральнымзаконом«Оборганизациипредоставлениягосударственныхи муниципальных услуг  

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и 
действий(бездействия),совершенныхприпредоставлениигосударственныхи муниципальных услуг  

 

РазделVI.Особенностивыполненияадминистративныхпроцедур(действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальныхуслуг 

 
Исчерпывающийперечень административныхпроцедур(действий) при предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги, выполняемых многофункциональными центрами 

 
6.1Многофункциональныйцентросуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной 
(муниципальной) услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственной 
(муниципальной) услуги в многофункциональном центре;выдачу заявителю результата предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственных 
(муниципальных) услуг; 

иныепроцедурыидействия,предусмотренныеФедеральнымзаконом№210-ФЗ. 

Всоответствиисчастью1.1статьи16Федеральногозакона№210-ФЗдляреализации своих функций 

многофункциональные центры вправе привлекатьиные организации. 

 
 
 

Информированиезаявителей 

 
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами 

осуществляетсяследующимиспособами: 
а)посредством привлечения средствмассовойинформации, атакжепутем размещения информации на 

официальных сайтах и информационных стендах многофункциональныхцентров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредствомпочтовых 

отправлений, либо по электронной почте. 
Приличномобращенииработникмногофункциональногоцентраподробно информирует 

заявителейпоинтересующим ихвопросамввежливойкорректной формесиспользованиемофициально-
деловогостиляречи.Рекомендуемоевремя предоставленияконсультациине более 15 минут, время ожидания 
в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не можетпревышать 
15минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, 
фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник 
многофункционального центра осуществляет не более 10 минут; 



В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может 
предложитьзаявителю: 

изложитьобращениевписьменнойформе(ответнаправляетсяЗаявителюв соответствии со способом, 
указанным в обращении); 

назначитьдругоевремядляконсультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется вписьменном виде в 
срок не позднее 30 календарныхдней смомента 
регистрацииобращениявформеэлектронногодокументапоадресуэлектронной почты,указанному вобращении, 
поступившем вмногофункциональныйцентрв 
формеэлектронногодокумента,ивписьменнойформепопочтовомуадресу,указанному в
 обращении,поступившем вмногофункциональныйцентр в письменной форме. 

 
 
 

Выдачазаявителюрезультатапредоставлениягосударственной (муниципальной) услуги 

 
6.3. При наличии в уведомлении об окончании строительства указания о выдаче результатов 

оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в 
многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно 
заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и 
многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления". 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр 
определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. №797 "О взаимодействии 
между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти,органами государственных внебюджетных фондов, 
органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления". 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом государственной 
(муниципальной) услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной 
очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работникмногофункциональногоцентра осуществляет следующие действия: 
устанавливаетличностьзаявителянаоснованиидокумента, 

удостоверяющеголичностьвсоответствиисзаконодательствоРоссийскойФедерации; 
проверяетполномочияпредставителя заявителя(вслучаеобращения 

представителязаявителя);определяетстатусисполненияуведомленияобокончаниистроительствавГИС; 
распечатываетрезультатпредоставлениягосударственной(муниципальной)услугиввидеэкземпляра 

электронного документа набумажном носителеи заверяетего
 сиспользованиемпечатимногофункциональногоцентра (в предусмотренных
 нормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерации случаях—
печатисизображениемГосударственногогербаРоссийскойФедерации); 

заверяет экземплярэлектронного документана бумажномносителе с 
использованиемпечатимногофункциональногоцентра(впредусмотренныхнормативнымиправовымиактамиРос
сийскойФедерациислучаях печатис изображениемГосударственногогербаРоссийскойФедерации); 

выдаетдокументызаявителю,принеобходимостизапрашиваетузаявителя подписи закаждый выданныйдокумент; 
запрашиваетсогласиезаявителя на участие в смс—опроседля оценки качества 

предоставленныхуслугмногофункциональнымцентром. 



Приложение №1  

к Административному регламенту 
попредоставлениюгосударственной 

(муниципальной)услуги 

 

ФОРМА 
 
 

Кому 

 
(фамилия, имя, отчество (приналичии) застройщика, ОГРНИП (для физическоголица,зарегистрированноговкачествеиндивидуального 

предпринимателя)-дляфизического лица,полноенаименование застройщика,ИНН*, ОГРН - для юридическоголица 

 

почтовыйиндексиадрес,телефон,адресэлектроннойпочтызастройщика) 

 
 

 
РЕШЕНИЕ  

оботказевприемедокументов 
 

 

(наименование уполномоченногонавыдачу разрешений настроительствофедеральногооргана исполнительной власти, органа 
исполнительнойвласти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 
В приеме документов для предоставленияуслуги "Направление уведомления о 

соответствиипостроенныхили реконструированныхобъекта индивидуальногожилищного строительстваили 
садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельностилибо несоответствии 
построенных или реконструированныхобъекта 
индивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодоматребованиям законодательствао 
градостроительнойдеятельности" Вам отказано по следующимоснованиям: 

 

№пункта 
Административного 

регламента 

НаименованиеоснованиядляотказаВс
оответствиис Административным 

регламентом 

Разъяснение причинотказа в 
приеме документов 

подпункт"а" 

пункта2.13 

уведомлениеобокончании 

строительствапредставлено в орган 
государственнойвласти, орган местного 
самоуправления,вполномочиякоторых не 
входит предоставление услуги 

Указывается,какоеведомство 

предоставляетуслугу,информация 

оегоместонахождении 

подпункт"6" 

пункта2.13 

представленныедокументыутратили 

силу на момент обращения за услугой 
(документ,удостоверяющий личность; 
документ,удостоверяющийполномочия 
представителя заявителя,в случае 
обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом) 

Указываетсяисчерпывающий 
переченьдокументов,утративших силу 

подпункт"в" представленныедокументысодержат Указываетсяисчерпывающий 

№пункта 
Административногоре

гламента 

Наименованиеоснованиядляотказав 

соответствиисАдминистративным 

регламентом 

Разъяснениепричинотказа в приеме 
документов 



пункта2.13 подчисткииисправлениятекста переченьдокументов,содержащих 
подчисткииисправлениятекста, не 
заверенные впорядке, установленном 
законодательствомРоссийской 
Федерации 

подпункт «г» 

пункта 2.13 

представленныевэлектронномвиде 
документысодержатповреждения, 
наличиекоторых непозволяет вполном 
объемеиспользоватьинформациюи 
сведения,содержащиесявдокументах для 
предоставленияуслуги 

Указываетсяисчерпывающий 
переченьдокументов,содержащих 
повреждения 

подпункт"д" 

пункта2.13 

уведомлениеобокончании 
строительстваидокументы, 
необходимыедляпредоставления услуги, 
поданывэлектронной формес нарушением 
требований, установленных пунктами2.5-2.7 
Административногорегламента 

Указываетсяисчерпывающий 
перечень документов, поданных с 
нарушением указанных 
требований,атакженарушенные 
требования 

подпункт"е" 

пункта2.13 

выявленонесоблюдениеустановленных 

статьей11Федеральногозакона"Об электронной 

подписи» условий  

признанияквалифицированной 
электроннойподписи действительнойв 
документах,представленныхв электронной 
форме 

Указываетсяисчерпывающий 
перечень электронных 
документов,несоответствующих 
указанному критерию 

 

Дополнительноинформируем:  

 

(указываетсяинформация,необходимаядляустраненияоснованийдляотказавприемедокументов,необх

одимых для предоставленияуслуги,а также инаядополнительнаяинформацияпри наличии) 

Приложение:  

 

(прилагаютсядокументы,представленныезаявителем) 
 
 

 

 (ФИО)  

 

 

Дата 

 

 

 

 

 

 
*СведенияобИННвотношениииностранногоюридическоголицанеуказываются. 



Приложение №2 

к Административному регламенту 
попредоставлениюгосударственной 

(муниципальной)услуги 

 

ФОРМА 
 
 

 

3АЯВЛЕНИЕ  

обисправлениидопущенных опечаток иошибок вуведомленииосоответствии построенныхили 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительстваили садового дома 

требованиям законодательстваоградостроительнойдеятельности, 
уведомлениионесоответствиипостроенныхили реконструированныхобъекта индивидуального 

жилищного строительстваили садового дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности*(далее-уведомление) 

 

  20 г. 
 

 

(наименование уполномоченногонавыдачу разрешений настроительствофедерального органа исполнительной власти, органа 
исполнительнойвласти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 
Прошуисправитьдопущеннуюопечатку/ошибкувуведомлении. 

 

1. Сведенияозастройщике 

 

1.1 Сведенияофизическомлице,вслучаеесли 

застройщикомявляетсяфизическоелицо: 

 

1.1.1. Фамилия,имя,отчество(приналичии)  

1.1.2. Реквизитыдокумента,удостоверяющеголичност

ь 
(неуказываютсявслучае,еслизастройщик 
является индивидуальнымпредпринимателем) 

 

11.3. Основнойгосударственныйрегистрационный 
номер индивидуальногопредпринимателя(в 
случаееслизастройщикявляется 
индивидуальнымпредпринимателем) 

 

1.2. Сведенияоюридическомлице(вслучаеесли 

застройщикомявляетсяюридическоелицо): 

 

1.2.1. Полноенаименование  

1.2.2. Основнойгосударственныйрегистрационный 

номер 

 

1.2.3. Идентификационныйномерналогоплательщика

- 

юридическоголица(неуказываетсявслучае,если 

застройщикомявляетсяиностранноеюридическ
ое лицо) 

 



2. Сведенияовыданномуведомлении,содержащемопечатку/ошибку 

 

№ Орган,выдавшийуведомление Номер 

документа 
Датадокумент

а 

    

3. Обоснованиедлявнесенияисправленийвуведомление 

 

 
№ 

 
Данные(сведения),указанны

е в уведомлении 

 
Данные (сведения), 

которые необходимо 
указатьвуведомлении 

Обоснованиесуказанием 
реквизита(-ов)документа(-ов), 

документации,наосновании 
которыхпринималосьрешениео 

выдачеуведомления 

    

 

Приложение:   
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 
 
Исправленноеуведомлениео соответствии/уведомление о несоответствии 

Результатрассмотрениянастоящегозаявленияпрошу: 

направитьвформеэлектронногодокументавЛичныйкабинетвфедеральной 

государственнойинформационнойсистеме «Единыйпортал государственныхи муниципальныхуслуг 
(функций)»/ в региональномпортале государственныхи муниципальных услуг 

 

выдатьнабумажномносителеприличномобращениивуполномоченныйорган 
государственнойвласти, орган местного самоуправлениялибо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальныхуслуг, расположенномпо адресу:  

 

направитьнабумажномносителенапочтовый 

адрес:   

 

Указываетсяодинизпepeчисленныхспособов 

 
 

(подпись)(ФИО)  

*Нужноеподчеркнуть. 



Приложение №3 

к Административному регламенту 
попредоставлениюгосударственной 

(муниципальной)услуги 

ФОРМА 
 

Кому 

 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,ОГРНИП (для физическоголица, зарегистрированноговкачестве 

индивидуальногопредпринимателя)-дляфизическоголица,полноенаименование застройщика,ИНН*, ОГРН - для юридическоголица 

 

почтовыйиндексиадрес,телефон,адрес электроннойпочтызастройщика) 

 
РЕШЕНИЕ 

оботказевовнесенииисправленийвуведомление о соответствиипостроенных или 
реконструированныхобъекта индивидуальногожилищного строительстваили садового дома 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности, 
уведомление онесоответствиипостроенных или реконструированныхобъекта 

индивидуальногожилищного строительстваили садового дома требованиям законодательства 
о градостроительной деятельности**(далее—уведомление) 

 

 

(наименование уполномоченногонавыдачу разрешений настроительствофедеральногооргана исполнительной власти, органа 
исполнительнойвласти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

порезультатамрассмотрениязаявленияобисправлениидопущенныхопечатокиошибокв уведомлении
 от   №   приняторешениеоботказевовнесении 

(датаиномеррегистрации) 

исправленийвуведомление. 

№пункта 
Администра- 

тивного 
регламента 

Наименованиеоснованиядляотказаво 
внесенииисправленийвуведомлениев 

соответствии с Административным 
регламентом 

Разъяснениепричинотказаво 
внесении исправлений в 

уведомление 

подпункт"а" 

пункта2.26 

несоответствиезаявителякругулиц, 

указанных в пункте 2.2 Административного 
регламента 

Указываютсяоснованиятакого 

вывода 

подпункт"6" 

пункта2.26 

отсутствиефактадопущенияопечатки 

илиошибкивуведомлении 

Указываютсяоснованиятакого 

вывода 

 
Вывправеповторнообратитьсясзаявлениемобисправлениидопущенныхопечатоки ошибок вуведомлении 

после устранения указанныхнарушений. 

Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалобыв 
 

 ,атакжевсудебномпорядке. 
 

Дополнительноинформируем:  
 
(указываетсяинформация,необходимаядляустраненияпричинотказавовнесенииисправленийв 

уведомление,а также иная дополнительная информация при наличии) 

    
 

 
Дата 

(ФИО)  (при наличии) 

 

 

 

*СведенияобИННвотношениииностранногоюридическоголицанеуказываются. 

**Нужноеподчеркнуть. 



Приложение №4 

к Административному регламенту 
попредоставлениюгосударственной 

(муниципальной)услуги 

ФОРМА 
 

 
3АЯВЛЕНИЕ 

овыдачедубликатауведомленияосоответствиипостроенныхили реконструированныхобъекта 
индивидуальногожилищного строительстваилисадового доматребованиям законодательства о 

градостроительной деятельности,уведомленияонесоответствиипостроенныхили 
реконструированныхобъекта индивидуального жилищногостроительстваили садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности*(далее-уведомление) 
 

  20 г. 
 

 

(наименование уполномоченногонавыдачу разрешений настроительствофедеральногооргана исполнительной власти, органа 
исполнительнойвласти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

1. Сведенияозастройщике 
 

1.1 Сведения офизическомлице, вслучаеесли 
застройщикомявляетсяфизическоелицо: 

 

1.1.1. Фамилия,имя,отчество(приналичии)  

1.1.2. Реквизитыдокумента,удостоверяющеголичность 
(неуказываютсявслучае,еслизастройщик является 
индивидуальнымпредпринимателем) 

 

11.3. Основнойгосударственныйрегистрационный номер 
индивидуальногопредпринимателя(в случае 
еслизастройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.2. Сведения оюридическомлице(вслучаеесли 
застройщиком является юридическоелицо): 

 

1.2.1. Полноенаименование  

1.2.2. Основнойгосударственныйрегистрационный номер  

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - 
юридическоголица(неуказывается вслучае, если 
застройщикомявляетсяиностранноеюридическое 
лицо) 

 

2. Сведенияовыданномуведомлении 
 

№ 
Орган,выдавшийуведомление 

Номердокумент
а 

Датадокумента 

    

 

Прошувыдатьдубликатуведомления. 

 
Приложение: 



 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи
 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

направитьвформеэлектронногодокументавЛичныйкабинетвфедеральной 

государственнойинформационнойсистеме «Единыйпортал государственныхи 
муниципальныхуслуг (функций)»/врегиональномпортале государственныхи муниципальных 
услуг 

 

выдатьнабумажномносителеприличномобращениивуполномоченныйорган 
государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенномпо адресу:   

 

направитьнабумажномносителенапочтовыйадрес:  

Указываетсяодинизперечисленныхспособов 

 
 

 

(подпись)(фамилия,имя, отчество (при наличии) 

 

*Нужноеподчеркнуть. 



Приложение №5  

к Административному регламенту 
попредоставлениюгосударственной 

(муниципальной)услуги 

 

ФОРМА 

Кому  

 
(фамилия, имя, отчество (приналичии) застройщика, ОГРНИП (для физическоголица,зарегистрированноговкачествеиндивидуального 

предпринимателя)-дляфизическоголица,полноенаименование застройщика,ИНН*, ОГРН - для юридическоголица 

 

почтовыйиндексиадрес,телефон,адрес электроннойпочтызастройщика) 

 

 
РЕШЕНИЕ 

оботказеввыдачедубликата 

уведомленияо соответствии построенныхили реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 

требованиямзаконодательства о градостроительной деятельности,уведомленияо 

несоответствии построенныхили реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиямзаконодательствао 

градостроительной деятельности** 

(далее—уведомление) 
 

 

(наименование уполномоченного навыдачу разрешений настроительствофедерального органа исполнительной власти, органа 
исполнительнойвласти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

по  результатам рассмотрения  заявления о выдаче дубликата
 уведомления от   №_______ принято решение об     отказе во 
внесении исправлений в уведомление  

 

№пункта 

Административ 

ногорегламента 

Наименованиеоснования для отказа в выдаче 

дубликата уведомленияв соответствиис 

Административным регламентом 

 
Разъяснение причин отказа в выдаче 

дубликата уведомления 

пункт2.28 несоответствие заявителя кругу лиц, 

указанныхв пункте 2.2 Административного 

регламента 

Указываются основания такого вывода 

Вывправеповторнообратитьсясзаявлениемовыдачедубликатауведомленияпосле устранения 
указанныхнарушений. 

Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалобыв 

 ,атакжевсудебномпорядке. 

Дополнительноинформируем:  

 

(указываетсяинформация,необходимаядляустраненияпричинотказаввыдачедубликатауведомления, 
а также иная дополнительнаяинформация при наличии) 

 

    
 

 
Дата 
 
 
 

(ФИО)  (при наличии) 

 
 
 
 
 



Приложение№6 

кАдминистративномурегламенту по предоставлению государственной(муниципальной) услуги 
 

Состав,последовательностьисрокивыполненияадминистративныхпроцедур(действий)припредоставлениигосударственной 

(муниципальной)услуги 

 
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении государственной 

Основание для начала административной 
процедуры  

Содержание  
административных 
действий  

Срок 
выполнения 
администрат 
ивных 
действий  

Должностное 
лицо, 
ответственное за 
выполнение 
административ 
ного действия  

Место выполнения 
административн 
ого действия/ 
используемая 
информационная 
система  

Критерии 
принятия 
решения  

Результат 
административного 
действия, способ 
фиксации  

1  2  3  4  5  6  7  

 1.Проверка документов и регистрация заявления   

Поступление заявления и документов для 
предоставления государственной 
(муниципальной) услуги в  
Уполномоченный  
орган  

Прием и проверка 
комплектности 
документов на 
наличие/отсутствие 
оснований для отказа в 
приеме документов, 
предусмотренных  
пунктом 2.13 
Административного 
регламента  
 

До 1 рабочего 
дня  

Уполномоченн 
ого органа,  
ответственное за  
предоставление  
государственно й  
(муниципально 
й) услуги  

Уполномоченны й 
орган / ГИС / ПГС  
 

–  
 

регистрация 
заявления и 
документов в ГИС 
(присвоение 
номера и 
датирование);  
назначение 
должностного 
лица, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной 
услуги, и передача 
ему документов  
 

Принятие решения об 
отказе в приеме 
документов, в случае 
выявления оснований 
для отказа в приеме 
документов  

 



Основание для 
начала 
административной 
процедуры  

 Содержание  
административных действий  

Срок 
выполнения 
администрат 
ивных 
действий  

Должностное 
лицо, 
ответственное за 
выполнение 
административ 
ного действия  

Место выполнения 
административн 
ого действия/ 
используемая 
информационная 
система  

Критерии принятия 
решения  

Результат 
административного 
действия, способ 
фиксации  

1   2  3  4  5  6  7  

  Регистрация заявления, в случае 
отсутствия оснований для отказа 
в приеме документов   

 

должностное 
лицо  
Уполномоченн 
ого органа, 
ответственное за 
регистрацию 
корреспонденц 
ии  

Уполномоченны й 
орган/ГИС   

  

 2.Получение сведений посредством СМЭВ  



пакет 
зарегистрированн ых 
документов, 
поступивших 
должностному  
лицу, 
ответственному за 
предоставление  
государственной 
(муниципальной) 
услуги  

направление  
межведомственных запросов в 
органы и организации  

в день 
регистрации 
заявления и 
документов  

должностное 
лицо  
Уполномоченн 
ого органа,  
ответственное за  
предоставление  
государственно й  
(муниципально й) 
услуги  

Уполномоченны й 
орган/ГИС/ ПГС / 
СМЭВ  

отсутствие 
документов, 
необходимых для 
предоставления  
государственно 
(муниципальной 
) услуги, 
находящихся в 
распоряжении 
государственных 
органов 
(организаций)  

направление 
межведомственного 
запроса в органы 
(организации), 
предоставляющие 
документы 
(сведения), 
предусмотренные 
пунктом 2.9 
Административного 
регламента, в том 
числе с 
использованием  
СМЭВ  

 

Основание для 
начала 
администрати
вной 
процедуры  

 Содержание  
административных 
действий  

Срок 
выполнения 
администрат 
ивных 
действий  

Должностное лицо, 
ответственное за 
выполнение 
административ 
ного действия  

Место выполнения 
административн 
ого действия/ 
используемая 
информационная 
система  

Критерии 
принятия 
решения  

Результат 
административного 
действия, способ 
фиксации  

1   2  3  4  5  6  7  



 получение ответов на 
межведомственные запросы, 
формирование полного 
комплекта документов  

3 рабочих дня 
со дня 
направления 
межведомст 
венного 
запроса в 
орган или 
организацию 
,  
предоставля 
ющие  
документ и  
информаци 
ю, если иные 
сроки не 
предусмотре 
ны 
законодател 
ьством 
Российской 
Федерации и 
субъекта 
Российской  
Федерации  

должностное лицо  
Уполномоченн 
ого органа,  
ответственное за  
предоставление  
государственно й  
(муниципально й) 
услуги  

Уполномоченны й 
орган) /ГИС/  
ПГС / СМЭВ  

–  получение документов 
(сведений), 
необходимых для 
предоставления 
государственной 
(муниципальной) 
услуги  

 3. Рассмотрение документов и сведений  

Основание для 
начала 
административной 
процедуры  

Содержание  
административных действий  

Срок 
выполнения 
администрат 
ивных 
действий  

Должностное 
лицо, 
ответственное за 
выполнение 
административ 
ного действия  

Место выполнения 
административн 
ого действия/ 
используемая 
информационная 
система  

Критерии принятия 
решения  

Результат 
административного 
действия, способ 
фиксации  



  1  2  3  4  5  6  7  

пакет 
зарегистрированны х 
документов, 
поступивших 
должностному  
лицу,  
ответственному за 
предоставление  
государственной 
(муниципальной) 
услуги  

Проверка соответствия 
документов и сведений 
требованиям нормативных 
правовых актов предоставления 
государственной  
(муниципальной) услуги   

До 4 рабочих 
дней 

должностное 
лицо  
Уполномоченн 
ого органа, 
ответственное за  
предоставление 
государственно 
(муниципально й) 
услуги  

Уполномоченны 
й орган) / ГИС /  
ПГС  

основания отказа в 
предоставлении 
государственной  
(муниципальной 
) услуги,  
предусмотренны е 
пунктом 2.20 
Административн ого 
регламента  

проект результата 
предоставления 
государственной 
(муниципальной) 
услуги   



 

Основание для 
начала 
административной 
процедуры  

Содержание  
административных действий  

Срок 
выполнения 
администрат 
ивных 
действий  

Должностное 
лицо, 
ответственное за 
выполнение 
административ 
ного действия  

Место выполнения 
административн 
ого действия/ 
используемая 
информационная 
система  

Критерии принятия 
решения  

Результат 
административного 
действия, способ 
фиксации  

1  2  3  4  5  6  7  

4.Принятие решения  

проект результата 
предоставления 
государственной 
(муниципальной) 
услуги   

Принятие решения о 
предоставления государственной  
(муниципальной) услуги   
 

 

должностное 
лицо  
Уполномоченн 
ого органа,  
ответственное за  
предоставление  
государственно й  
(муниципально й) 
услуги;  
Руководитель 
Уполномоченн 
ого органа)или 
иное 
уполномоченно е 
им лицо  

Уполномоченны 
й орган) / ГИС /  
ПГС  

–  
 

Результат 
предоставления 
государственной 
(муниципальной) 
услуги, подписанный 
усиленной 
квалифицированной 
подписью 
руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченного им 
лица  
 

Формирование решения о 
предоставлении государственной  
(муниципальной) услуги   
 

 



Основание для 
начала 
административной 
процедуры  

Содержание  
административных действий  

Срок 
выполнения 
администрат 
ивных 
действий  

Должностное 
лицо, 
ответственное за 
выполнение 
административ 
ного действия  

Место выполнения 
административн 
ого действия/ 
используемая 
информационная 
система  

Критерии принятия 
решения  

Результат 
административного 
действия, способ 
фиксации  

1  2  3  4  5  6  7  

 Принятие решения об отказе в 
предоставлении услуги  

    Результат 
предоставления 
государственной 
(муниципальной) 
услуги, подписанный 
усиленной 
квалифицированной 
подписью 
руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченного им 
лица  
 

 

Основание для 
начала 
административной 
процедуры  

Содержание  
административных действий  

Срок 
выполнения 
администрат 
ивных 
действий  

Должностное 
лицо, 
ответственное за 
выполнение 
административ 
ного действия  

Место выполнения 
административн 
ого действия/ 
используемая 
информационная 
система  

Критерии принятия 
решения  

Результат 
административного 
действия, способ 
фиксации  

1  2  3  4  5  6  7  



 Формирование решения об отказе 
в предоставлении 
государственной (муниципальной) 
услуги  
 

     

  5. Выдача результата     

 

Основание для 
начала 
административной 
процедуры  

Содержание  
административных действий  

Срок 
выполнения 
администрат 
ивных 
действий  

Должностное 
лицо, 
ответственное за 
выполнение 
административ 
ного действия  

Место выполнения 
административн 
ого действия/ 
используемая 
информационная 
система  

Критерии принятия 
решения  

Результат 
административного 
действия, способ 
фиксации  

1  2  3  4  5  6  7  



формирование и 
регистрация 
результата 
государственной 
(муниципальной) 
услуги, указанного в 
пункте 2.20  
Административног о 
регламента,  в 
форме электронного 
документа в ГИС  

Регистрация результата 
предоставления государственной  
(муниципальной) услуги   
 

после 
окончания 
процедуры 
принятия 
решения (в 
общий срок 
предоставле 
ния 
государстве 
нной 
(муниципал 
ьной) услуги 
не 
включается)  

должностное 
лицо  
Уполномоченн 
ого органа,  
ответственное за  
предоставлени 
е  
государственн 
о  
(муниципально й) 
услуги  

Уполномоченны й 
орган) / ГИС  

–  Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления 
государственной 
(муниципальной) 
услуги   

Направление в 
многофункциональный центр 
результата государственной 
(муниципальной) услуги, 
указанного в пункте 2.18 
Административного регламента, в 
форме электронного документа, 
подписанного усиленной 
квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного 
должностного лица 
Уполномоченного органа  

в сроки, 
установленн 
ые  
соглашение м 
о 
взаимодейст 
вии между 
Уполномоче 
нным  
органом  и 
многофункц 
иональным 
центром  

должностное 
лицо  
Уполномоченн 
ого органа,  
ответственное за  
предоставление 
государственно 
(муниципально й) 
услуги  

Уполномоченны й 
орган) / АИС  
МФЦ  

Указание 
заявителем в 
Запросе способа  
выдачи результата 
государственной  
(муниципальной 
) услуги в  
многофункциона 
льном центре, а 
также подача 
Запроса через 
многофункциона 
льный центр  

выдача результата 
государственной 
(муниципальной) 
услуги заявителю в 
форме бумажного 
документа, 
подтверждающего 
содержание 
электронного 
документа, 
заверенного печатью 
многофункционально 
го центра;  
внесение сведений 
в  

Основание для 
начала 
административной 
процедуры  

Содержание  
административных действий  

Срок 
выполнения 
администрат 
ивных 
действий  

Должностное 
лицо, 
ответственное за 
выполнение 
административ 
ного действия  

Место выполнения 
административн 
ого действия/ 
используемая 
информационная 
система  

Критерии принятия 
решения  

Результат 
административного 
действия, способ 
фиксации  



1  2  3  4  5  6  7  

      ГИС о выдаче 
результата 
государственной 
(муниципальной) 
услуги  

Направление заявителю 
результата предоставления 
государственной  
(муниципальной) услуги в личный 
кабинет на Едином портале  

В день 
регистрации 
результата 
предоставле 
ния 
государстве 
нной 
(муниципал 
ьной) услуги  

должностное 
лицо  
Уполномоченн 
ого органа,  
ответственное за  
предоставлени 
е  
государственн 
о  
(муниципально й) 
услуги  

ГИС   Результат 
государственной 
(муниципальной) 
услуги, 
направленный 
заявителю в личный 
кабинет на Едином 
портале  

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
Городская Управа 

 городского поселения «Город Белоусово» 
Жуковского района Калужской области 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

«23» августа 2022 г.                                                                   №281 
 
Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги  
«Направление уведомления о соответствии построенных  
или реконструированных объектов индивидуального  
жилищного строительства или садового дома  
требованиям законодательства Российской Федерации 
о градостроительной деятельности на территории  
Муниципального образования городского поселения  
«Город Белоусово» Жуковского района Калужской области» 
 

В соответствии ст.ст. 12-14, 29  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Указа Президента РФ 
от 21.07.2020г. №474 «О национальных целях развития РФ на период до 2030 года», Письма 
Заместителя Губернатора Калужской области №08-48/139-22 от 13.07.2022г.  

 
 
 П О С Т А Н О В Л Я Ю: 
 

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 
Российской Федерации о градостроительной деятельности на территории Муниципального 
образования городского поселения «Город Белоусово» Жуковского района Калужской 
области». 

2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче 
уведомленияо соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности на территории МО ГП «Город Белоусово»», утвержденный 
постановлением Городской Управы №63 от 20.03.2019г. считать утратившим силу. 

3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента его опубликования и подлежит 
размещению на официальном сайте Администрации в сети Интернет. 

4. Контроль за исполнением настоящего Постановления  оставляю за собой и возлагаю 
на себя. 

 
 
Глава администрации 
МО ГП «город Белоусово»                 Т.В. Зважий 
 

 


