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РазделI.Общие положения 

 
ПредметрегулированияАдминистративногорегламента 

 
1. Административныйрегламентпредоставлениягосударственной(муниципальной) услуги 

«Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию»разработанвцеляхповышениякачестваидоступностипредоставлениягосударственнойимун
иципальнойуслуги,определяетстандарт,срокиипоследовательность действий (административных 
процедур) при 
осуществленииуполномоченнымивсоответствиисостатьей55ГрадостроительногокодексаРоссийской 
Федерации на выдачу разрешений на ввод объекта в 
эксплуатациюфедеральныеорганыисполнительнойвласти,органыисполнительнойвластисубъектаРоссийс
койФедерации,органыместногосамоуправления,Государственную корпорацию по атомной энергии 
"Росатом", Государственнуюкорпорацию по космической деятельности "Роскосмос" (далее – 
уполномоченныйоргангосударственнойвласти,органместногосамоуправления,организация)полномочия 
по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 
НастоящийАдминистративныйрегламентрегулируетотношения,возникающиевсвязиспредоставлением 
государственной и муниципальной услуги «Выдача разрешенияна ввод объекта в эксплуатацию» (далее 
– услуга) в соответствии со статьей 55Градостроительногокодекса РоссийскойФедерации. 

 
КругЗаявителей 

 
2. Заявителями на получение государственной (муниципальной) 

услугиявляютсязастройщики(далее– заявитель). 
3. Заявительвправеобратитьсязаполучениемуслугичерезпредставителя. Полномочия 

представителя, выступающего от имени 
заявителя,подтверждаютсядоверенностью,оформленнойвсоответствиистребованиямизаконодательства
РоссийскойФедерации (далее–представитель). 

 
Требования к порядку информирования о предоставлениигосударственной(муниципальной)услуги 

 
Место нахождения специалиста, предоставляющего от имени Городской Управы ГП «Город 

Белоусово» (далее – специалист) муниципальную услугу: Калужская область, Жуковский район, г. 
Белоусово, ул. Мирная, 11. 

График работы специалиста:  
Понедельник – четверг – с 8 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 14 часов 00 минут до 17 часов 

15 минут, пятница с 8 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 14 часов 00 минут до 16 часов 00 минут. 
Справочный телефон: (484332) 5-38-48 

График приема Заявителей: 
Четверг с 14 часов 00 минут до 17 часов 00 минут.  
Справочный телефон (48432) 5-38-48 
Прием заявлений ведет: 
Ведущий эксперт по вопросам делопроизводства Городской Управы ГП «Город Белоусово», по 

адресу: Калужская область, Жуковский район, г. Белоусово, ул. Мирная, 11. 
График работы: Понедельник – четверг – с 8 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 14 часов 00 

минут до 17 часов 15 минут, пятница с 8 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 14 часов 00 минут до 16 
часов 00 минут. 

Справочный телефон (48432)2-80-08 
 
1. Информированиеопорядкепредоставленияуслугиосуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченный 

органгосударственнойвласти,органместногосамоуправления,организациюиливмногофункциональномцен
трепредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг(далее – многофункциональныйцентр); 

2) потелефонувуполномоченноморганегосударственнойвласти,органеместногосамоуправления,
организацииилимногофункциональномцентре; 

3) письменно,втомчислепосредствомэлектроннойпочты,факсимильнойсвязи; 



4) посредствомразмещениявоткрытойидоступнойформеинформации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый порталгосударственных и 
муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/)(далее– Единыйпортал); 

нарегиональномпорталегосударственныхимуниципальныхуслуг(функций),являющегосягосударст
веннойинформационнойсистемойсубъектаРоссийскойФедерации(https://uslugikalugi.ru/)(далее –
региональныйпортал); 

наофициальномсайтеуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправл
ения,организации(http://www.adm-belous.ru); 

5) посредствомразмещенияинформациинаинформационныхстендахуполномоченногоорганагос
ударственнойвласти,органаместногосамоуправления,организации илимногофункциональногоцентра. 

2. Информированиеосуществляетсяповопросам,касающимся: 

способовподачизаявленияовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатацию, а в случаях, 
предусмотренных частью 12 статьи 51 и частью 
3

3
статьи52ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации,дляполученияуказанногоразрешениявотно

шенииэтаповстроительства,реконструкцииобъектов капитального строительства (далее – заявление о 
выдаче разрешения навводобъекта вэксплуатацию) 

опредоставленииуслуги; 

адресов уполномоченного органа государственной власти, органа 
местногосамоуправления,организацииимногофункциональныхцентров,обращениевкоторыенеобходимод
ляпредоставленияуслуги; 

справочной информации о работе уполномоченного органа 
государственнойвласти,органаместногосамоуправления,организации(структурныхподразделений 
уполномоченного органа государственной власти, органа местногосамоуправления,организации); 

документов, необходимых для предоставления услуги;порядкаи 
сроков предоставления услуги; 
порядкаполучениясведенийоходерассмотрениязаявленияовыдачеразрешениянавводобъектавэкс

плуатациюиорезультатахпредоставлениямуниципальнойуслуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия)должностныхлиц,ипринимаемыхимирешенийприпредоставленииуслуги. 
Получениеинформацииповопросампредоставленияуслугиосуществляетсябесплатно. 
3. Приустномобращениизаявителя(личноилипотелефону)должностноелицоуполномоченногоо

рганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления,организации,работникмногофункциональн
огоцентра,осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) 
формеинформируетобратившихсяпоинтересующимвопросам. 

Ответнателефонныйзвонокдолженначинатьсясинформациионаименовании органа, в который 
позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества(последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонныйзвонок. 

Если должностное лицо уполномоченного органа государственной 
власти,органаместногосамоуправления,организациинеможетсамостоятельнодатьответ,телефонныйзвон
окдолженбытьпереадресован(переведен)надругоедолжностноелицоилижеобратившемусялицудолженбы
тьсообщентелефонныйномер,по которомуможнобудетполучитьнеобходимуюинформацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагаетзаявителюодиниз 
следующих вариантовдальнейших действий: 

изложить обращение в письменной 
форме;назначитьдругоевремядляконсультаций. 
Должностное лицо уполномоченного органа государственной власти, органаместного 

самоуправления, организации не вправе осуществлять информирование,выходящее за рамки 
стандартных процедур и условий предоставления услуги, ивлияющеепрямоили косвеннона 
принимаемоерешение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10минут. 
Информированиеосуществляетсявсоответствиисграфикомприемаграждан. 
4. Пописьменномуобращениюдолжностноелицоуполномоченногоорганагосударственной 

власти, органа местного самоуправления, организации подробнов письменной форме разъясняет 
гражданину сведения по вопросам, указанным впункте 1.5. настоящего Административного регламента в 
порядке, установленномФедеральнымзакономот2мая2006г.№59-ФЗ«О порядкерассмотренияобращений 
граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

5. НаЕдиномпорталеразмещаютсясведения,предусмотренныеПоложениемофедеральнойго
сударственнойинформационнойсистеме 
«Федеральныйреестргосударственныхимуниципальныхуслуг(функций)»,утвержденнымпостановлениемП
равительстваРоссийскойФедерацииот24октября2011года№861. 

Доступкинформацииосрокахипорядкепредоставленияуслугиосуществляется без выполнения 
заявителем каких-либо требований, в том 
числебезиспользованияпрограммногообеспечения,установкакоторогонатехническиесредства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения 
справообладателемпрограммногообеспечения,предусматривающеговзиманиеплаты,регистрациюилиавт

http://www.gosuslugi.ru/)


оризациюзаявителяилипредоставлениеимперсональныхданных. 

6. Наофициальномсайтеуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуп
равления,организации,настендахвместахпредоставления услуги и в многофункциональном центре 
размещается следующаясправочнаяинформация: 

оместенахожденияиграфикеработыуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместно
госамоуправления,организациииихструктурных подразделений, ответственных запредоставление услуги, 
а такжемногофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного 
органагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления,организации,ответственныхзапредоставл
ениеуслуги,втомчисленомертелефона-автоинформатора(приналичии); 

адресофициальногосайта,атакжеэлектроннойпочтыи(или)формыобратнойсвязиуполномоченного
органагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления,организациивсети «Интернет». 

7. В залах ожидания уполномоченного органа государственной 
власти,органаместногосамоуправления,организацииразмещаютсянормативныеправовыеакты,регулирую
щиепорядокпредоставленияуслуги,втомчислеАдминистративныйрегламент,которыепотребованиюзаявит
еляпредоставляютсяемудля ознакомления. 

8. Размещениеинформацииопорядкепредоставленияуслугинаинформационныхстендахвпо
мещениимногофункциональногоцентраосуществляетсявсоответствииссоглашением,заключенныммежду
многофункциональнымцентромиуполномоченныморганомгосударственнойвласти,органомместногосамоу
правлениясучетомтребованийкинформированию,установленных Административнымрегламентом. 

9. Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения наввод объекта в 
эксплуатацию и о результатах предоставления услуги может бытьполучена заявителем (его 
представителем) в личном кабинете на Едином портале,региональном портале, а также в 
соответствующем структурном 
подразделенииуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления,организа
цииприобращениизаявителялично,потелефонупосредствомэлектронной почты. 

 

РазделII.Стандартпредоставлениягосударственной(муниципальной)услуги 

 
Наименованиегосударственной(муниципальной)услуги 

 
1) Наименованиегосударственнойимуниципальнойуслуги-"Выдачаразрешенияна вводобъекта 

вэксплуатацию". 
 

Наименование органа государственной власти, органа 
местногосамоуправления(организации),предоставляющегогосударственную(муниципальную)услугу 

 
Государственная(муниципальная)услугапредоставляетсяУполномоченныморганомГородской 

Управой городского поселения «Город Белоусово» Жуковского района Калужской области. 

2) Составзаявителей. 

Заявителями при обращении за получением услуги являются 
застройщики.Заявительвправеобратитьсязаполучениемуслугичерезпредставителя. 

Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, 
подтверждаютсядоверенностью, оформленной в соответствии с требованиями 
законодательстваРоссийскойФедерации. 

 
Нормативныеправовыеакты,регулирующиепредоставлениегосударственной 

(муниципальной)услуги 
 

3) Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставлениегосударственной(муниципальной)услуги(суказаниемихреквизитовиисточниковофициальн
огоопубликования),размещаетсявфедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме«Федеральный
реестргосударственных имуниципальныхуслуг(функций). 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых всоответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставлениягосударственной (муниципальной) услуги и услуг, которые 

являютсянеобходимымииобязательнымидляпредоставлениягосударственной(муниципальной) 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способыих получения заявителем, в том числе в 

электронной форме, порядок ихпредставления 

 
4) Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный органгосударственной 

власти, орган местного самоуправления, организацию 
заявлениеовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатациюпоформесогласноПриложению№ 
1кнастоящемуАдминистративномурегламенту,атакжеприлагаемыекнему 
документы,указанныевподпунктах"б" -"д" пункта2.8настоящего Административного 



регламента,однимизследующихспособов: 
а)вэлектроннойформепосредствомфедеральнойгосударственнойинформационной системы 

"Единый портал государственных и муниципальныхуслуг(функций)"(далее–
Единыйпортал),региональногопорталагосударственныхимуниципальныхуслуг(функций),являющегосягос
ударственнойинформационнойсистемойсубъектаРоссийскойФедерации(далее– региональныйпортал). 

В случае направления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию и 
прилагаемых к нему документов указанным способом 
заявительилиегопредставитель,прошедшиепроцедурырегистрации,идентификациииаутентификациисисп
ользованиемфедеральнойгосударственнойинформационной системы «Единая система идентификации 
и аутентификации винфраструктуре,обеспечивающейинформационно-
технологическоевзаимодействиеинформационныхсистем,используемыхдляпредоставлениягосударствен
ных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА)или иных государственных 
информационных систем, если такие 
государственныеинформационныесистемывустановленномПравительствомРоссийскойФедерациипоряд
кеобеспечиваютвзаимодействиесЕСИА,приусловиисовпадения сведений о физическом лице в 
указанных информационных 
системах,заполняютформууказанногозаявлениясиспользованиеминтерактивнойформывэлектронномвид
е. 

Заявлениеовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатациюнаправляетсязаявителемилиегопре
дставителемвместесприкрепленнымиэлектроннымидокументами,указаннымивподпунктах"б" - 
"д"пункта2.8настоящего Административного регламента. Заявление о выдаче разрешения наввод 
объекта в эксплуатацию подписывается заявителем или его 
представителем,уполномоченнымнаподписаниетакогозаявления,простойэлектроннойподписью,либоусил
еннойквалифицированнойэлектроннойподписью,либоусиленнойнеквалифицированнойэлектроннойподпи
сью,сертификатключапроверкикоторойсозданииспользуетсявинфраструктуре,обеспечивающейинформа
ционно-технологическоевзаимодействиеинформационныхсистем,используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услугвэлектронной форме, которая создается и проверяется с 
использованием средствэлектроннойподписиисредствудостоверяющегоцентра,имеющихподтверждение 
соответствия требованиям, установленным федеральным 
органомисполнительнойвластивобластиобеспечениябезопасностивсоответствиисчастью 5 статьи 8 
Федерального закона "Об электронной подписи", а также приналичии у владельца сертификата ключа 
проверки ключа простой 
электроннойподписи,выданногоемуприличномприемевсоответствиисПравиламииспользованияпростойэ
лектроннойподписиприобращениизаполучениемгосударственныхимуниципальныхуслуг,утвержденнымип
остановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот25января2013г.№ 33"Обиспользовании простой 
электронной подписи при оказании государственных 
имуниципальныхуслуг",всоответствиисПравиламиопределениявидовэлектроннойподписи,использование
которыхдопускаетсяприобращениизаполучениемгосударственныхимуниципальныхуслуг,утвержденными
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 
634"Овидахэлектроннойподписи,использованиекоторыхдопускаетсяприобращениизаполучениемгосудар
ственных имуниципальныхуслуг"(далее–усиленнаянеквалифицированная электроннаяподпись). 

Заявлениеовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатациюиприлагаемые к нему документы 
направляются в уполномоченный в 
соответствиисостатьей55ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерациинавыдачуразрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию федеральный орган 
исполнительнойвласти,Государственнуюкорпорациюпоатомнойэнергии"Росатом",Государственнуюкорпо
рациюпокосмическойдеятельности"Роскосмос"исключительновэлектроннойформевслучае,еслипроектна
ядокументацияобъекта капитального строительства и (или) результаты инженерных 
изысканий,выполненныедляподготовкитакойпроектнойдокументации,атакжеиныедокументы, 
необходимые для проведения государственной экспертизы 
проектнойдокументациии(или)результатовинженерныхизысканий,представлялисьвэлектроннойформе. 

Заявлениеовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатациюиприлагаемые к нему документы 
направляются в уполномоченный в 
соответствиисостатьей55ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерациинавыдачуразрешениянаввод
объектавэксплуатациюорганисполнительнойвластисубъекта Российской Федерации, орган местного 
самоуправления исключительнов электронной форме в случаях, установленных нормативным правовым 
актомсубъектаРоссийской Федерации. 

Вцеляхпредоставленияуслугизаявителюилиегопредставителюобеспечиваетсявмногофункционал
ьномцентредоступкЕдиномупорталу,региональномупорталувсоответствииспостановлениемПравительст
ваРоссийской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении 
Правилорганизациидеятельностимногофункциональныхцентровпредоставлениягосударственных 
имуниципальныхуслуг". 

б) набумажномносителепосредствомличногообращениявуполномоченный орган государственной 
власти, орган местного 
самоуправления,организациюлибопосредствомпочтовогоотправлениясуведомлениемовручении; 

в) на бумажном носителе посредством обращения в уполномоченный 



органгосударственнойвласти,органместногосамоуправлениячерезмногофункциональный центр в 
соответствии с соглашением о 
взаимодействиимеждумногофункциональнымцентромиуполномоченныморганомгосударственнойвласти,
органомместногосамоуправления,заключеннымвсоответствииспостановлениемПравительстваРоссийско
йФедерацииот27сентября2011г.№797"Овзаимодействиимеждумногофункциональнымицентрамипредост
авлениягосударственныхимуниципальныхуслугифедеральнымиорганамиисполнительнойвласти,органам
игосударственныхвнебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
РоссийскойФедерации,органами местногосамоуправления"; 

г)вэлектроннойформепосредствомединойинформационнойсистемыжилищногостроительства. 
Направить заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатациюпосредствомединойинформационнойсистемыжилищногостроительствавправезаявители-
застройщики,наименованиекоторыхсодержатслова"специализированный застройщик", за исключением 
случаев, если в 
соответствииснормативнымправовымактомсубъектаРоссийскойФедерациивыдачаразрешениянавводобъ
ектавэксплуатациюосуществляетсячерезиныеинформационныесистемы,которыедолжныбытьинтегриров
анысединойинформационнойсистемой жилищногостроительства. 

 
 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставлениягосударственной 
(муниципальной) услуги в многофункциональных центрах,особенности предоставления 

государственной (муниципальной) услуги поэкстерриториальному принципу и особенности 
предоставлениягосударственной(муниципальной)услугивэлектроннойформе 

 

5) Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче 
разрешениянавводобъектавэксплуатацию,представляемыевэлектроннойформе,направляютсявследующ
ихформатах: 

а)xml-длядокументов,вотношениикоторыхутвержденыформыитребования по формированию 
электронных документов в виде файлов в форматеxml; 

б)doc,docx,odt-длядокументовстекстовымсодержанием,невключающимформулы (за исключением 
документов, указанных в подпункте "в" настоящегопункта); 

в)xls,xlsx,ods-длядокументов,содержащихрасчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, 
втомчислевключающихформулыи(или)графическиеизображения(заисключениемдокументов,указанныхв
подпункте"в"настоящегопункта),атакжедокументовс графическим содержанием; 

д)zip,rar– длясжатыхдокументовводинфайл; 

е)sig–дляоткрепленнойусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписи. 
6) Вслучае,еслиоригиналыдокументов,прилагаемыхкзаявлениюовыдачеразрешениянавводоб

ъектавэксплуатацию,выданыиподписаныуполномоченныморганомнабумажномносителе,допускаетсяфор
мированиетаких документов, представляемых в электронной форме,путем 
сканированиянепосредственно с оригинала документа (использование копий не 
допускается),котороеосуществляетсяссохранениемориентацииоригиналадокументавразрешении300-
500dpi(масштаб1:1)ивсехаутентичныхпризнаковподлинности(графической подписи лица, печати, 
углового штампа бланка), с использованиемследующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и(или)цветноготекста); 
"оттенкисерого"(приналичиивдокументеграфическихизображений,отличныхотцветногографическо

гоизображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документецветных 
графическихизображенийлибоцветного текста). 

Количествофайловдолжносоответствоватьколичествудокументов,каждыйизкоторыхсодержиттекстов
уюи (или)графическуюинформацию. 

7) Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешенияна ввод объекта в 
эксплуатацию, представляемые в электронной форме, должныобеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;возможность 
поискапотекстовому содержанию 
документаивозможностькопированиятекста(заисключениемслучаев,когдатекстявляетсячастьюграфическо
гоизображения); 

содержатьоглавление,соответствующееихсмыслуисодержанию(длядокументов,содержащихструкту
рированныепочастям,главам,разделам(подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и(или)к содержащимся втекстерисунками таблицам. 

Документы,подлежащиепредставлениювформатахxls,xlsxилиods,формируютсяввидеотдельногодоку
мента,представляемоговэлектроннойформе. 

8) Исчерпывающийпереченьдокументов,необходимыхдляпредоставленияуслуги,подлежащихп
редставлениюзаявителемсамостоятельно: 

а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. В случаепредставления 
заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 



вэлектроннойформепосредствомЕдиногопортала,региональногопорталавсоответствиисподпунктом"а"пу
нкта2.4настоящегоАдминистративногорегламента указанное заявление заполняется путем внесения 
соответствующихсведенийвинтерактивнуюформунаЕдиномпортале,региональномпортале; 

б)документ,удостоверяющийличностьзаявителяилипредставителязаявителя,вслучаепредставлен
иязаявленияовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатациюиприлагаемыхкнемудокументовпосредств
омличногообращениявуполномоченныйоргангосударственнойвласти,органместногосамоуправления, в 
том числе через многофункциональный центр, организацию. 
ВслучаенаправлениязаявленияпосредствомЕдиногопорталасведенияиздокумента,удостоверяющеголич
ностьзаявителя,представителяформируютсяпри подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава 
соответствующих данныхуказанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса 
сиспользованиемсистемымежведомственногоэлектронного взаимодействия; 

в)документ,подтверждающийполномочияпредставителязаявителядействоватьотименизаявителя(
вслучаеобращениязаполучениемуслугипредставителязаявителя).Вслучаепредставлениядокументоввэле
ктроннойформе посредством Единого портала, регионального портала в соответствии сподпунктом "а" 
пункта 2.4 настоящего Административного регламента 
указанныйдокумент,выданныйзаявителем,являющимсяюридическимлицом,удостоверяетсяусиленнойква
лифицированнойэлектроннойподписьюилиусиленнойнеквалифицированнойэлектроннойподписьюправо
мочного 

должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем,являющимся 
физическим лицом, - усиленной квалифицированной электроннойподписьюнотариуса; 

г) 
документ,подтверждающийзаключениедоговораобязательногострахованиягражданскойответственностив
ладельцаопасногообъектазапричинениевредаврезультатеавариинаопасномобъектевсоответствиисзакон
одательствомРоссийскойФедерацииобобязательномстрахованиигражданской ответственности 
владельца опасного объекта за причинение вреда врезультатеавариина опасномобъекте; 

д)техническийпланобъектакапитальногостроительства,подготовленныйвсоответствиисФедераль
нымзаконом"Огосударственнойрегистрациинедвижимости". 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 

всоответствииснормативнымиправовымиактамидляпредоставлениягосударственной 
(муниципальной) услуги, которые находятся враспоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправленияи иных органов, участвующих в предоставлении государственных 
илимуниципальных услуг 

 
9) Исчерпывающийпереченьнеобходимыхдляпредоставленияуслугидокументов(ихкопийилисве

дений,содержащиесявних),которыезапрашиваютсяуполномоченныморганомгосударственнойвласти,орга
номместногосамоуправления, организацией в порядке межведомственного 
информационноговзаимодействия(втомчислесиспользованиемединойсистемымежведомственногоэлектр
онноговзаимодействияиподключаемыхкнейрегиональныхсистеммежведомственногоэлектронноговзаимо
действия),вгосударственных органах, органах местного самоуправления и 
подведомственныхгосударственным органам или органам местного самоуправления организациях, 
враспоряжениикоторыхнаходятсяуказанныедокументы,икоторыезаявительвправепредставитьпособствен
нойинициативе: 

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числесоглашение 
обустановлениисервитута, решение об установлении публичногосервитута; 

б)градостроительныйпланземельногоучастка,представленныйдляполученияразрешениянастроит
ельство,иливслучаестроительства,реконструкциилинейногообъектапроектпланировкитерриторииипроект
межевания территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства,реконструкциилинейногообъектанетребуетсяподготовкадокументациипопланировкетерри
тории),проектпланировкитерриториивслучаевыдачиразрешения на ввод в эксплуатацию линейного 
объекта, для размещения которогонетребуется образование земельногоучастка; 

в)разрешениена строительство; 

г)актприемкиобъектакапитальногостроительства(вслучаеосуществлениястроительства,реконстру
кциинаоснованиидоговорастроительногоподряда); 

д)акт,подтверждающийсоответствиепараметровпостроенного,реконструированногообъектакапит
альногостроительствапроектнойдокументации(вчастисоответствияпроектнойдокументациитребованиям,
указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса 
РоссийскойФедерации),втомчислетребованиямэнергетическойэффективностиитребованиям 
оснащенности объекта капитального строительства приборами учетаиспользуемых энергетических 
ресурсов, и подписанный лицом, 
осуществляющимстроительство(лицом,осуществляющимстроительство,изастройщикомилитехническимз
аказчикомвслучаеосуществлениястроительства,реконструкциинаоснованиидоговорастроительногоподря
да,атакжелицом,осуществляющимстроительныйконтроль,вслучаеосуществлениястроительногоконтроля
наоснованиидоговора); 

е)актоподключении(технологическомприсоединении)построенного,реконструированногообъектак
апитальногостроительстваксетяминженерно-технического обеспечения (в случае, если такое 



подключение (технологическоеприсоединение)этого объектапредусмотрено проектнойдокументацией); 
ж) схема, отображающая расположение построенного, 

реконструированногообъектакапитальногостроительства,расположениесетейинженерно-
техническогообеспечениявграницахземельногоучасткаипланировочнуюорганизациюземельногоучасткаи
подписаннаялицом,осуществляющимстроительство(лицом,осуществляющимстроительство,изастройщик
омилитехническимзаказчикомвслучаеосуществлениястроительства,реконструкциинаоснованиидоговора
строительногоподряда),заисключениемслучаевстроительства,реконструкции линейногообъекта; 

з) заключение органа государственного строительного надзора (в случае,если предусмотрено 
осуществление государственного строительного надзора 
всоответствиисчастью1статьи54ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации)осоответствиипостро
енного,реконструированногообъектакапитальногостроительствауказаннымвпункте1части5статьи49Градо
строительногокодексаРоссийскойФедерациитребованиямпроектнойдокументации(втомчислесучетомизм
енений,внесенныхврабочуюдокументациюиявляющихсявсоответствиисчастью1

3
статьи52Градостроитель

ногокодексаРоссийскойФедерациичастьютакойпроектнойдокументации),заключениеуполномоченногонао
существлениефедеральногогосударственного экологического надзора федерального органа 
исполнительнойвласти,выдаваемоевслучаях,предусмотренныхчастью5статьи54Градостроительногокоде
кса РоссийскойФедерации; 

и) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(приобращениизастройщика,являющегосяюридическимлицом)илиизЕдиногогосударственногореестраин
дивидуальныхпредпринимателей(приобращениизастройщика,являющегося 
индивидуальнымпредпринимателем); 

к) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта 
культурногонаследия,утвержденныйсоответствующиморганомохраныобъектовкультурногонаследия,опре
деленнымФедеральнымзаконом"Обобъектахкультурногонаследия (памятниках истории и культуры) 
народов Российской Федерации", 
припроведенииреставрации,консервации,ремонтаэтогообъектаиегоприспособлениядлясовременногоисп
ользования. 

10) Документы,указанныевподпунктах"а","г"-"ж"пункта2.9настоящегоАдминистративного 
регламента, направляются заявителем самостоятельно, 
еслиуказанныедокументы(ихкопииилисведения,содержащиесявних)отсутствуютвраспоряженииоргановго
сударственнойвласти,органовместногосамоуправлениялибоподведомственныхгосударственныморганам
илиорганамместногосамоуправленияорганизаций. 

11) Вслучаепредставлениязаявленияовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатациювотно
шенииэтапастроительства,реконструкцииобъектакапитальногостроительства,документы,указанныевподп
унктах"г"-"д"пункта 
2.8 и подпунктах "г"-"з" пункта 2.9 настоящего Административного 
регламента,оформляютсявчасти,относящейсяксоответствующемуэтапустроительства,реконструкцииобъ
ектакапитальногостроительства.Вуказанномслучаевзаявленииовыдачеразрешениянавводобъектавэкспл
уатациювотношенииэтапастроительства, реконструкции объекта капитального строительства 
указываютсясведенияоранеевыданныхразрешенияхнавводобъектавэксплуатациювотношенииэтапастро
ительства,реконструкцииобъектакапитальногостроительства(приналичии). 

12) Непредставление (несвоевременное представление) 
государственнымиорганамивласти,органамиместногосамоуправления,организацияминаходящихсяв их 
распоряжении документов и информации не может являться основанием дляотказаввыдаче 
разрешенияна вводобъектавэксплуатацию. 

 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 

предоставлениигосударственной(муниципальной)услуги,втомчислевэлектроннойформе 

 
13) Регистрациязаявленияовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатацию, 

представленного заявителем указанными в пункте 2.4 
настоящегоАдминистративногорегламентаспособамивуполномоченныйоргангосударственнойвласти,орг
анместногосамоуправления,организацию,осуществляетсянепозднееодногорабочегодня,следующегозадн
емегопоступления. 

В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию 
посредством Единого портала, регионального портала или 
единойинформационнойсистемыжилищногостроительствавнерабочеговремениуполномоченногоорганаг
осударственнойвласти,органаместногосамоуправления,организациилибоввыходной,нерабочийпразднич
ныйденьднемпоступлениязаявленияовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатациюсчитаетсяпервый
рабочийдень,следующийзаднемпредставлениязаявителемуказанного заявления. 

 
Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги, в 

томчислесучетомнеобходимостиобращенияворганизации,участвующиевпредоставлении 
государственной (муниципальной) услуги, срокприостановления предоставления государственной 

(муниципальной) услуги,срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатомпредоставлениягосударственной(муниципальной) услуги 



 
14) Срок предоставления услуги составляет не более пяти рабочих дней содня поступления 

заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатациювуполномоченныйоргангосударственнойвласти,органместногосамоуправления,организаци
ю. 

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию считаетсяпоступившим в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местногосамоуправления,организациюсодня 
егорегистрации. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказавпредоставлениигосударственной(муниципальной)услуги 

 
15) Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа 

впредоставленииуслугинепредусмотренозаконодательствомРоссийскойФедерации. 
Основания для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатациюпредусмотреныпунктом2.22 настоящегоАдминистративного регламента. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов,необходимыхдляпредоставлениягосударственно(муниципальной)услуги 
 

16) Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,указанных в пункте 
2.8 настоящего Административного регламента, в том числепредставленных вэлектронной форме: 

а)заявлениеовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатациюпредставленоворгангосударственн
ойвласти,органместногосамоуправленияилиорганизацию,вполномочиякоторых 
невходитпредоставлениеуслуги; 

б)неполноезаполнениеполейвформезаявления,втомчислевинтерактивнойформезаявлениянаЕди
номпортале,региональномпортале; 

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами "а"- "в"пункта2.8настоящего 
Административногорегламента; 

г)представленныедокументыутратилисилунаденьобращениязаполучениемуслуги(документ,удост
оверяющийличность;документ,удостоверяющий полномочияпредставителя заявителя, в 
случаеобращения заполучениемуслугиуказанным лицом); 

д)представленныедокументысодержатподчисткииисправлениятекста; 
е) представленные в электронной форме документы содержат 

повреждения,наличиекоторыхнепозволяетвполномобъемеполучитьинформациюисведения,содержащие
сявдокументах; 

ж)заявлениеовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатациюидокументы,указанныевподпункта
х"б" - 
"д"пункта2.8настоящегоАдминистративногорегламента,представленывэлектроннойформеснарушениемт
ребований, установленных пунктами 2.5 – 2.7 настоящего Административногорегламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона"Об электронной 
подписи" условий признания квалифицированной 
электроннойподписидействительнойвдокументах,представленныхвэлектроннойформе. 

17) Решениеоботказевприемедокументов,указанныхвпункте2.8настоящегоАдминистративного
регламента,оформляетсяпоформесогласноПриложению№2кнастоящемуАдминистративномурегламенту. 

18) Решениеоботказевприемедокументов,указанныхвпункте2.8настоящего 
Административного регламента, направляется заявителю способом,определенным заявителем в 
заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, не позднее рабочего дня, следующего 
за днем получения такогозаявления, либо выдается в день личного обращения за получением 
указанногорешения в многофункциональный центр, выбранный при подаче заявления, 
илиуполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления,организацию. 

19) Отказвприемедокументов,указанныхвпункте2.8настоящегоАдминистративногорегламента
,непрепятствуетповторномуобращениюзаявителявуполномоченныйоргангосударственнойвласти,органме
стногосамоуправления,организациюзаполучением услуги. 

 
Описание результата предоставления государственной(муниципальной)услуги 

 

20) Результатомпредоставленияуслугиявляется: 

а) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в том числе на 
отдельныеэтапыстроительства,реконструкцииобъектакапитальногостроительства); 

б) решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатациюпри наличии 
оснований, указанных в пункте 2.22 настоящего Административногорегламента. 

21) Формаразрешениянавводобъектавэксплуатациюутверждаетсяфедеральныморганомиспо
лнительнойвласти,осуществляющимфункцииповыработкеиреализациигосударственнойполитикиинормат
ивно-правовомурегулированиювсферестроительства,архитектуры,градостроительства. 

Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в 



эксплуатациюоформляетсявформеэлектронногодокументалибодокументанабумажном 

носителепоформе,приведеннойвПриложении№3кнастоящемуАдминистративномурегламенту. 
22) Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разрешениянавводобъекта 

вэксплуатацию: 
а)отсутствиедокументов,предусмотренныхподпунктами"г"-

"д"пункта2.8,пунктом2.9настоящегоАдминистративногорегламента; 
б)несоответствиеобъектакапитальногостроительстватребованиямкстроительству,реконструкциио

бъектакапитальногостроительства,установленным на дату выдачи представленного для получения 
разрешения 
настроительствоградостроительногопланаземельногоучастка,иливслучаестроительства,реконструкции,к
апитальногоремонталинейногообъектатребованиям проекта планировки территории и проекта 
межевания территории (заисключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейногообъектанетребуетсяподготовкадокументациипопланировкетерритории),требованиям, 
установленным проектом планировки территории, в случае выдачиразрешения на ввод в эксплуатацию 
линейного объекта, для размещения которогонетребуется образование земельногоучастка; 

в)несоответствиеобъектакапитальногостроительстватребованиям,установленнымвразрешениина
строительство,заисключениемслучаевизменения площади объекта капитального строительства в 
соответствии с частью6

2
статьи55 Градостроительного кодексаРоссийскойФедерации; 

г) несоответствие параметров построенного, реконструированного объектакапитального 
строительства проектной документации, за исключением случаевизменения площади объекта 
капитального строительства в соответствии с частью6

2
статьи55 Градостроительного кодексаРоссийской 

Федерации; 
д)несоответствиеобъектакапитальногостроительстваразрешенномуиспользованиюземельногоуч

асткаи(или)ограничениям,установленнымвсоответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации 
надатувыдачиразрешениянавводобъектавэксплуатацию,заисключениемслучаев,еслиуказанныеограниче
нияпредусмотренырешениемобустановленииилиизменении зоны с особыми условиями использования 
территории, принятым 
вслучаях,предусмотренныхпунктом9части7статьи51ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации,и
строящийся,реконструируемыйобъекткапитального строительства, в связи с размещением которого 
установлена илиизмененазонасособымиусловиямииспользованиятерритории,невведенвэксплуатацию. 

23) Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.20 
настоящегоАдминистративногорегламента: 

направляетсязаявителювформеэлектронногодокумента,подписанногоусиленнойквалифицирован
нойэлектроннойподписьюуполномоченногодолжностного лица, в личный кабинет на Едином портале, 
региональном портале,в единой информационной системе жилищного строительства в случае, если 
этоуказано взаявлениио предоставленииуслуги; 

выдаетсязаявителюнабумажномносителеприличномобращениивуполномоченный орган 
государственной власти, орган местного 
самоуправления,организацию,многофункциональныйцентрлибонаправляетсязаявителюпосредствомпоч
товогоотправлениявсоответствиисвыбраннымзаявителемспособомполучения 
результатапредоставления услуги. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается уполномоченным 
всоответствиисостатьей55ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерациинавыдачуразрешениянавво
добъектавэксплуатациюфедеральныморганомисполнительнойвласти,Государственнойкорпорациейпоат
омнойэнергии"Росатом",Государственнойкорпорациейпокосмическойдеятельности"Роскосмос" 
исключительно в электронной форме в случае, если документы навыдачу разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, указанные в частях 3 и 
4статьи55ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации,направленывэлектроннойформе. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается уполномоченным 
всоответствиисостатьей55ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерациинавыдачу 
разрешениянавводобъектавэксплуатациюорганомисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации,
органомместногосамоуправленияисключительновэлектроннойформевслучаях,установленныхнормативн
ымправовымактом субъектаРоссийской Федерации. 

 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

илиинойоплаты,взимаемойзапредоставлениегосударственной(муниципальной)услуги 

 

24) Предоставлениеуслугиосуществляетсябезвзиманияплаты. 

25) Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 
вводобъектавэксплуатацию,представленногопосредствомЕдиногопортала,региональногопортала,единой
информационнойсистемыжилищногостроительства, доводятся до заявителя путем уведомления об 
изменении 
статусазаявлениявличномкабинетезаявителянаЕдиномпортале,региональномпортале,вединойинформа
ционнойсистеме жилищного строительства. 



Сведенияоходерассмотрениязаявленияовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатацию,предс
тавленногоспособами,указаннымивподпунктах«б», «в» пункта 2.4 настоящего Административного 
регламента, предоставляютсязаявителю на основании его устного (при личном обращении либо по 
телефону вуполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления,многофункциональныйцентр,организацию)либописьменногозапроса,составляемого в 
произвольной форме, без взимания платы. Письменный запросможетбытьподан: 

а)набумажномносителепосредствомличногообращениявуполномоченный орган государственной 
власти, орган местного 
самоуправления,втомчислечерезмногофункциональныйцентр,ворганизациюлибопосредствомпочтовогоо
тправлениясобъявленнойценностьюприегопересылке,описьювложенияи уведомлением о вручении; 

б)вэлектроннойформепосредствомэлектроннойпочты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдачеразрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию доводятся до заявителя в 
устнойформе(приличномобращениилибопотелефонувуполномоченныйоргангосударственнойвласти,орга
нместногосамоуправления,организацию,многофункциональный центр) в день обращения заявителя 
либо в письменнойформе,втомчислевэлектронномвиде,еслиэтопредусмотреноуказаннымзапросом, в 
течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующегозапроса. 

26) Результатпредоставленияуслуги(егокопияилисведения,содержащиеся в нем), 
предусмотренный подпунктом "а" пункта 2.20 настоящегоАдминистративногорегламента: 

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежитнаправлению (в том 
числе с использованием единой системы 
межведомственногоэлектронноговзаимодействияиподключаемыхкнейрегиональныхсистеммежведомств
енногоэлектронноговзаимодействия)вуполномоченныенаразмещениевгосударственныхинформационны
хсистемахобеспеченияградостроительнойдеятельностиорганыгосударственнойвластисубъектовРоссийс
койФедерации,органыместногосамоуправлениягородскихокругов,органыместного самоуправления 
муниципальныхрайонов; 

б) в срок не позднее пяти рабочих дней с даты его принятия подлежитнаправлению в 
федеральный орган исполнительной власти (его 
территориальныйорган),уполномоченныйПравительствомРоссийскойФедерациинаосуществлениегосуда
рственногокадастровогоучета,государственнойрегистрации прав, ведение Единого государственного 
реестра недвижимости 
ипредоставлениесведений,содержащихсявЕдиномгосударственномреестренедвижимости; 

в)подлежитнаправлениювтечениетрехрабочихднейсодняегонаправления (выдачи) заявителю в 
федеральный орган исполнительной власти,уполномоченный на осуществление государственного 
строительного надзора 
(вслучаевыдачизаявителюразрешениянавводвэксплуатациюобъектовкапитального строительства, 
указанных в пункте 5

1
 статьи 6 

ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации),ворганисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФе
дерации,уполномоченныйнаосуществлениегосударственногостроительногонадзора(вслучаевыдачизаяви
телюразрешениянавводвэксплуатациюиныхобъектовкапитальногостроительства),иливорганыгосударств
еннойвластиилиорганыместногосамоуправлениямуниципальныхобразованийРоссийскойФедерации(втом
числесиспользованиемединойсистемымежведомственногоэлектронноговзаимодействияиподключаемыхк
нейрегиональныхсистеммежведомственногоэлектронноговзаимодействия),принявшиерешениеобустанов
ленииилиизменениизонысособымиусловиями 

использования территории в связи с размещением объекта, в отношении котороговыдано разрешениена 
ввод объекта вэксплуатацию; 

г) в течение трех рабочих дней после выдачи его заявителю в отношенииобъекта капитального 
строительства жилого назначения подлежит 
размещениюуполномоченныморганомгосударственнойвласти,органомместногосамоуправлениявединой
информационнойсистемежилищногостроительства. 

 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 

ввыданныхврезультатепредоставлениягосударственной(муниципальной)услугидокументах 

 
27) Порядокисправлениядопущенныхопечатокиошибоквразрешениинавводобъекта 

вэксплуатацию. 
Заявительвправеобратитьсявуполномоченныйоргангосударственнойвласти,органместногосамоупра

вления,организациюсзаявлениемобисправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод 
объекта вэксплуатацию(далее-
заявлениеобисправлениидопущенныхопечатокиошибок)поформесогласноПриложению№4кнастоящемуАд
министративномурегламентувпорядке,установленномпунктами2.4–
2.7,2.13настоящегоАдминистративногорегламента. 

В случае  подтверждения  наличия допущенных опечаток,  ошибок
 вразрешении на ввод объектавэксплуатацию
 уполномоченныйоргангосударственнойвласти,органместногосамоуправления,организациявн
оситисправлениявранеевыданноеразрешениенавводобъектавэксплуатацию.Датаиномервыданногоразре



шениянавводобъектавэксплуатациюнеизменяются,авсоответствующейграфеформыразрешениянавводоб
ъектавэксплуатациюуказываетсяоснованиедлявнесенияисправлений(реквизитызаявленияобисправлении
допущенныхопечатокиошибокиссылканасоответствующуюнормуГрадостроительногокодексаРоссийскойФе
дерации)идатавнесенияисправлений.Разрешение наввод объектав эксплуатацию свнесенными 
исправлениямидопущенныхопечатокиошибоклиборешениеоботказевовнесенииисправленийвразрешение
навводобъектавэксплуатациюпоформесогласноприложению№5к настоящему Административному 
регламенту направляется заявителю в порядке,установленном пунктом  2.23
 настоящего Административного 
регламента,способом,указаннымвзаявленииобисправлениидопущенныхопечатокиошибок,втечениепятира
бочихднейсдатыпоступлениязаявленияобисправлениидопущенныхопечатокиошибок. 

28) Исчерпывающийпереченьоснованийдляотказависправлениидопущенныхопечатокиошибо
квразрешениинавводобъектавэксплуатацию: 

а)несоответствиезаявителякругулиц,указанныхвпункте2.2настоящегоАдминистративногорегламента
; 

б)отсутствиефактадопущенияопечатокиошибоквразрешениинавводобъектавэксплуатацию. 

29) Порядоквыдачидубликатаразрешениянавводобъектавэксплуатацию. 
Заявительвправеобратитьсявуполномоченныйоргангосударственнойвласти,органместногосамоупра

вления,организациюсзаявлениемовыдачедубликатаразрешениянавводобъектавэксплуатацию(далее–
заявлениеовыдачедубликата)поформесогласноПриложению№6кнастоящемуАдминистративномурегламен
ту,впорядке,установленномпунктами2.4–2.7,2.13настоящегоАдминистративногорегламента. 

Вслучаеотсутствияоснованийдляотказаввыдачедубликатаразрешениянавводобъектавэксплуатацию
,установленныхпунктом2.30настоящегоАдминистративного регламента, уполномоченный орган 
государственной 
власти,органместногосамоуправления,организациявыдаетдубликатразрешениянавводобъекта в 
эксплуатацию с тем же регистрационным номером и указанием того жесрока действия, которые были 
указаны в ранее выданном разрешении на вводобъекта в эксплуатацию. В случае, если ранее заявителю 
было выдано разрешениена ввод объекта в эксплуатацию в форме электронного документа, 
подписанногоусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписьюуполномоченногодолжностноголица,тов
качестведубликатаразрешениянавводобъектавэксплуатациюзаявителюповторнопредставляетсяуказанны
йдокумент. 

Дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо решение оботказе в выдаче 
дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по 
формесогласноприложению№7кнастоящемуАдминистративномурегламентунаправляетсязаявителювпор
ядке,установленномпунктом2.23настоящегоАдминистративного регламента, способом, указанным 
заявителем в заявлении овыдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления 
заявления овыдачедубликата. 

30) Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликатаразрешенияна 
вводобъекта вэксплуатацию: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 
настоящегоАдминистративногорегламента. 

31) Порядок оставления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта 
вэксплуатациюбезрассмотрения. 

Заявительвправеобратитьсявуполномоченныйоргангосударственнойвласти, орган местного 
самоуправления, организацию с заявлением об оставлениизаявления о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию без рассмотренияпоформесогласноПриложению№ 
8впорядке,установленномпунктами2.4–
2.7,2.13настоящегоАдминистративногорегламента,непозднеерабочегодня,предшествующего 
днюокончаниясрокапредоставленияуслуги. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдачеразрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию без рассмотрения 
уполномоченныйоргангосударственнойвласти,органместногосамоуправления,организацияпринимаетреш
ениеобоставлениизаявленияовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатациюбезрассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию без 
рассмотрения направляется заявителю по форме, приведенной 
вПриложении№9кнастоящемуАдминистративномурегламенту,впорядке,установленномпунктом2.23насто
ящегоАдминистративногорегламента,способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении 
заявления о 
выдачеразрешениянавводобъектавэксплуатациюбезрассмотрения,непозднеерабочегодня,следующегоза
днем поступления такого заявления. 

Оставление заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатациюбезрассмотрениянепрепятствуетповторномуобращениюзаявителявуполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления,организациюза предоставлением услуги. 

32) Припредоставленииуслугизапрещаетсятребоватьотзаявителя: 

1) Представления документов и информации или осуществления 
действий,представлениеилиосуществлениекоторыхнепредусмотренонормативнымиправовымиактами,ре



гулирующимиотношения,возникающиевсвязиспредоставлением услуги. 
2) Представлениядокументовиинформации,которыевсоответствииснормативными правовыми 

актами Российской Федерации, субъектов 
РоссийскойФедерацииимуниципальнымиправовымиактаминаходятсявраспоряженииорганов,предоставл
яющихгосударственную(муниципальную)услугу,государственныхорганов,органовместногосамоуправлени
яи(или)подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправленияорганизаций,участвующихвпредоставлениимуниципальныхуслуг,заисключениемдокумен
тов,указанныхвчасти6статьи7Федеральногозаконаот27июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных имуниципальных услуг»(далее– Федеральныйзакон №210-ФЗ). 

3) Представлениядокументовиинформации,отсутствиеи(или)недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в 
приемедокументов,необходимыхдляпредоставленияуслуги,либовпредоставленииуслуги,заисключением 
следующихслучаев: 

изменениетребованийнормативныхправовыхактов,касающихсяпредоставленияуслуги,послеперв
оначальнойподачизаявленияовыдачеразрешенияна вводобъекта вэксплуатацию; 

наличиеошибоквзаявленииовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатациюидокументах,подан
ныхзаявителемпослепервоначальногоотказавприемедокументов,необходимыхдляпредоставленияуслуги
,либовпредоставленииуслугииневключенныхвпредставленныйранеекомплектдокументов; 

истечениесрока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставленияуслуги,либовпредоставлении услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочногоилипротивоправногодействия(бездействия)должностноголицауполномоченногоорганагосуда
рственнойвласти,органаместногосамоуправления,организации,служащего,работникамногофункциональн
огоцентра,работникаорганизации,предусмотреннойчастью1.1статьи16Федеральногозакона№210-
ФЗ,припервоначальномотказевприемедокументов,необходимых для предоставленияуслуги, либо в 
предоставленииуслуги, о чем 
вписьменномвидезаподписьюруководителяуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместно
госамоуправления,организации,руководителямногофункциональногоцентраприпервоначальномотказевп
риемедокументов,необходимыхдляпредоставленияуслуги,либоруководителяорганизации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ,уведомляетсязаявитель,атакжеприносятсяизвинениязадоставленныенеудобства. 

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательнымидляпредоставлениягосударственной(муниципальной)услуги,втомчислесведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)организациями, участвующими в 

предоставлении государственной(муниципальной)услуги 

 
33) Услуги,необходимыеиобязательныедляпредоставленияуслуги,отсутствуют. 

 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

опредоставлениигосударственной(муниципальной)услугииприполучениирезультатапредоставлен
иягосударственной(муниципальной)услуги 

 

34) Максимальныйсрокожиданиявочередиприподачезапросаопредоставленииуслугииприпол
учениирезультатапредоставленияуслугивуполномоченноморганегосударственнойвласти,органеместного
самоуправления, организации или многофункциональном центре составляет неболее15минут. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная(муниципальная)услуга 

 
35) Местоположениеадминистративныхзданий,вкоторыхосуществляетсяприемзаявленийовыд

ачеразрешениянавводобъектавэксплуатациюидокументов,необходимыхдляпредоставленияуслуги,атакж
евыдачарезультатовпредоставленияуслуги,должнообеспечиватьудобстводляграждансточкизренияпешех
однойдоступностиотостановокобщественного транспорта. 

Вслучае,еслиимеетсявозможностьорганизациистоянки(парковки)возлездания(строения),вкоторомр
азмещенопомещениеприемаивыдачидокументов,организовываетсястоянка(парковка)дляличногоавтомоб
ильноготранспортазаявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не 
взимается.Дляпарковки специальных автотранспортных 
средствинвалидовнастоянке(парковке)выделяетсянеменее10%мест(нонеменееодногоместа)длябесплат
ной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 
групп,атакжеинвалидамиIIIгруппывпорядке,установленномПравительствомРоссийской Федерации, и 
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и(или)детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 
числепередвигающихсянаинвалидныхколясках,входвзданиеипомещения,вкоторыхпредоставляетсяуслуг
а,оборудуютсяпандусами,поручнями,тактильными(контрастными)предупреждающимиэлементами,иными
специальнымиприспособлениями,позволяющимиобеспечитьбеспрепятственныйдоступипередвижениеин
валидов,всоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерацииосоциальной защитеинвалидов. 



Центральныйвходвзданиеуполномоченногоорганагосударственнойвласти, органа местного 
самоуправления, организации должен быть 
оборудованинформационнойтабличкой(вывеской),содержащейинформацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический 
адрес;режимработы; 

графикприема; 

номерателефоновдлясправок. 

Помещения,вкоторыхпредоставляетсяуслуга,должнысоответствоватьсанитарно-
эпидемиологическимправилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются:противопожарной 
системой и средствами пожаротушения;системой оповещения о возникновении 
чрезвычайной ситуации;средствамиоказанияпервоймедицинскойпомощи; 

туалетнымикомнатамидляпосетителей. 

Заложиданиязаявителейоборудуетсястульями,скамьями,количествокоторых определяется исходя 
из фактической нагрузки и возможностей для ихразмещениявпомещении,а такжеинформационными 
стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаютсяудобным для чтения 
шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важныхместполужирнымшрифтом. 

Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию 
оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений 
овыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатацию,письменнымипринадлежностями. 

Местаприемазаявителейоборудуютсяинформационнымитабличками(вывесками)суказанием: 

номеракабинетаинаименованияотдела; 

фамилии,именииотчества(последнее–приналичии),должностиответственного лица за 
приемдокументов; 

графикаприемазаявителей. 

Рабочееместокаждогоответственноголицазаприемдокументов,должно 

бытьоборудованоперсональнымкомпьютеромсвозможностьюдоступакнеобходимыминформационнымбаз
амданных,печатающимустройством(принтером)и копирующим устройством. 

Лицо,ответственноезаприемдокументов,должноиметьнастольнуютабличку суказаниемфамилии, 
имени, отчества(последнее-приналичии) идолжности. 

Припредоставленииуслугиинвалидамобеспечиваются: 

возможностьбеспрепятственногодоступакобъекту(зданию,помещению),вкоторомпредоставляется 
услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории,на которойрасположены здания и 
помещения, в которых предоставляется услуга, а 
такжевходавтакиеобъектыивыходаизних,посадкивтранспортноесредствоивысадкиизнего,втом 
числесиспользованиекресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зренияисамостоятельногопередвижения; 

надлежащееразмещениеоборудованияиносителейинформации,необходимых для обеспечения 
беспрепятственного доступа инвалидов зданиям ипомещениям, в которых предоставляется услуга, и к 
услуге с учетом ограниченийих жизнедеятельности; 

дублированиенеобходимойдляинвалидовзвуковойизрительнойинформации,атакженадписей,знак
овиинойтекстовойиграфическойинформациизнаками,выполненнымирельефно-
точечнымшрифтомБрайля; 

допусксурдопереводчикаитифлосурдопереводчика; 

допусксобаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 
ееспециальноеобучение,наобъекты(здания,помещения),вкоторыхпредоставляютсяуслуги; 

оказаниеинвалидампомощивпреодолениибарьеров,мешающихполучениюимигосударственныхим
униципальных услугнаравнесдругимилицами. 

 
Показатели доступности и качества государственной (муниципальной)услуги 

 
36) Основнымипоказателямидоступностипредоставленияуслугиявляются: 
наличиеполнойипонятнойинформацииопорядке,срокахиходепредоставления услуги в 

информационно-телекоммуникационных сетях 
общегопользования(втомчислевсети«Интернет»),средствах массовойинформации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении услуги 
спомощьюЕдиногопортала,региональногопортала; 

возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в 
томчислесиспользованиеминформационно-коммуникационных технологий. 



37) Основными показателями качества предоставления услуги 
являются:своевременностьпредоставленияуслугивсоответствиисостандартомеепредоставления,установл
еннымнастоящимАдминистративнымрегламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина
 сдолжностнымилицами, участвующими впредоставленииуслуги; 

отсутствиеобоснованныхжалобнадействия(бездействие)сотрудниковиихнекорректное(невниматель
ное)отношение кзаявителям; 

отсутствиенарушенийустановленныхсроковвпроцессепредоставленияуслуги; 
отсутствиезаявленийобоспариваниирешений,действий(бездействия)уполномоченногоорганагосудар

ственнойвласти,органаместногосамоуправления,организации,егодолжностныхлиц,принимаемых(соверше
нных)при предоставлении услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решенияобудовлетворении(частичномудовлетворении)требованийзаявителей. 

 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки 

выполненияадминистративныхпроцедур(действий),требованиякпорядкуихвыполнения, в том числе 
особенности выполнения административныхпроцедурвэлектроннойформе 

 
Исчерпывающийпереченьадминистративныхпроцедур 

 
1) Предоставление услуги включает в себя следующие административныепроцедуры: 
прием, проверка документов и регистрация заявления о выдаче разрешениянавводобъекта 

вэксплуатацию; 
получениесведенийпосредствоммежведомственногоинформационноговзаимодействия,втомчисл

есиспользованиемфедеральнойгосударственнойинформационнойсистемы«Единаясистемамежведомств
енногоэлектронноговзаимодействия»(далее– СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений; 
принятиерешения; 

выдачарезультата. 

Описание административных процедур представлено в Приложении № 10 
кнастоящемуАдминистративномурегламенту. 

 
Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлениигосударственной(муниципальной)услугиуслугвэлектроннойформе 

 
2) При предоставлении услуги в электронной форме

 заявителюобеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;формирование заявления

 овыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатацию; 
приемирегистрацияуполномоченныморганомгосударственнойвласти,органом местного 

самоуправления, организацией заявления о выдаче 
разрешениянавводобъектавэксплуатациюииныхдокументов,необходимыхдляпредоставленияуслуги; 

получениерезультатапредоставленияуслуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения навводобъекта 

вэксплуатацию; 

осуществлениеоценкикачествапредоставленияуслуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия)уполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления,организаци
илибодействия(бездействие)должностныхлицуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместн
огосамоуправления,организациилибогосударственного(муниципального)служащего. 
 

Порядок осуществления административных процедур (действий) вэлектроннойформе 
 

3) Формированиезаявленияовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатацию. 
Формированиезаявленияовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатациюосуществляетсяпосредство

мзаполненияэлектроннойформызаявленияовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатациюнаЕдиномпорта
ле,региональномпорталебезнеобходимостидополнительнойподачизаявленияовыдачеразрешениянавводобъ
ектавэксплуатациювкакой-либоинойформе. 

Форматно-логическаяпроверкасформированногозаявленияовыдачеразрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию осуществляется после заполнениязаявителем каждого из полей электронной формы 
заявления о выдаче разрешенияна ввод объекта в эксплуатацию. При выявлении некорректно заполненного 
поляэлектроннойформызаявленияовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатацию заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и 
порядкеееустраненияпосредствоминформационногосообщениянепосредственновэлектроннойформезаявлен
ияовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатацию. 



Приформированиизаявлениязаявителюобеспечивается: 

а)возможностькопированияисохранениязаявленияовыдачеразрешениянаввод объекта в эксплуатацию 
и иных документов, указанных в подпунктах "б"-"д"пункта 2.8, пункте 2.9 настоящего Административного 
регламента, необходимыхдляпредоставленияуслуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формызаявленияовыдачеразрешенияна вводобъекта вэксплуатацию; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о 
выдачеразрешениянавводобъектавэксплуатациюзначенийвлюбоймоментпожеланиюпользователя,втомчисле
привозникновенииошибоквводаивозвратедляповторного ввода значений в электронную форму заявления о 
выдаче разрешениянавводобъекта вэксплуатацию; 

г) заполнение полей электронной формы заявления о выдаче разрешения 
навводобъектавэксплуатациюдоначалавводасведенийзаявителемсиспользованием сведений, размещенных 
в ЕСИА, и сведений, опубликованных 
наЕдиномпортале,региональномпортале,вчасти,касающейсясведений,отсутствующих вЕСИА; 

д)возможностьвернутьсяналюбойизэтаповзаполненияэлектроннойформызаявленияовыдачеразрешени
янавводобъектавэксплуатациюбезпотериранеевведенной информации; 

е)возможностьдоступазаявителянаЕдиномпортале,региональномпорталекранееподаннымимзаявления
мовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатацию в течение не менее одного года, а также частично 
сформированныхзаявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию– в течение 
неменее3месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление о выдаче разрешения на вводобъекта в эксплуатацию и 
иные документы, необходимые дляпредоставленияуслуги, направляются в уполномоченный орган 
государственной власти, 
органместногосамоуправления,организациюпосредствомЕдиногопортала,регионального портала. 

4) Уполномоченныйоргангосударственнойвласти,органместногосамоуправления, организация 
обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дняс момента подачи заявления о выдаче разрешения на 
ввод объекта в 
эксплуатациюнаЕдиномпортале,региональномпортале,авслучаеегопоступленияввыходной,нерабочийпраздн
ичныйдень,–вследующий занимпервыйрабочийдень: 

а)приемдокументов,необходимыхдляпредоставленияуслуги,инаправлениезаявителюэлектронног
осообщенияопоступлениизаявленияовыдачеразрешенияна вводобъекта вэксплуатацию; 

б)регистрациюзаявленияовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатацию и направление 
заявителю уведомления о регистрации заявления овыдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатациюлибо об отказе в приемедокументов,необходимыхдляпредоставления услуги. 

5) Электронноезаявлениеовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатацию становится 
доступным для должностного лица уполномоченногооргана государственной власти, органа местного 
самоуправления, организации,ответственного за прием и регистрацию заявления о выдаче разрешения 
на вводобъектавэксплуатацию(далее–
ответственноедолжностноелицо),вгосударственнойинформационнойсистеме,используемойуполномочен
ныморганомгосударственнойвласти,органомместногосамоуправления,организациейдляпредоставленияу
слуги (далее–ГИС). 

Ответственноедолжностноелицо: 

проверяет наличие электронных заявлений о выдаче разрешения на 
вводобъектавэксплуатациюпоступившихпосредствомЕдиногопортала,регионального портала,с 
периодомне реже 2развдень; 

рассматриваетпоступившиезаявленияовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатацию и 
приложенныекнимдокументы; 

производитдействиявсоответствииспунктом3.4настоящегоАдминистративногорегламента. 
6) Заявителю в качестве результата предоставления услуги 

обеспечиваетсявозможностьполучения документа: 
вформеэлектронногодокумента,подписанногоусиленнойквалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного 
лицауполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления,организации,направлен
ногозаявителювличныйкабинетнаЕдиномпортале,региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронногодокумента,которыйзаявительполучаетприличномобращениивмногофункциональномцентре. 

7) Получениеинформацииоходерассмотрениязаявленияовыдачеразрешениянавводобъектавэксп
луатациюиорезультатепредоставленияуслугипроизводится в личном кабинете на Едином портале, 
региональном портале, 
приусловииавторизации.Заявительимеетвозможностьпросматриватьстатусэлектронного заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, атакже информацию о дальнейших действиях в личном 
кабинете по собственнойинициативе,влюбоевремя. 

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю 
направляется:а)уведомлениеоприемеирегистрациизаявленияовыдачеразрешенияна 

вводобъектавэксплуатациюииныхдокументов,необходимыхдляпредоставленияуслуги, содержащее 



сведения о факте приема заявления о выдачеразрешениянавводобъектавэксплуатациюидокументов, 
необходимыхдляпредоставленияуслуги, и начале процедуры предоставленияуслуги, а 
такжесведенияодатеивремениокончанияпредоставленияуслугилибомотивированный отказ в приеме 
документов, необходимых для предоставленияуслуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
дляпредоставленияуслуги,содержащеесведенияопринятииположительногорешенияопредоставленииуслугии
возможностиполучитьрезультатпредоставленияуслуги либомотивированныйотказвпредоставленииуслуги. 

8) Оценкакачествапредоставлениямуниципальнойуслуги. 

Оценка качества предоставленияуслуги осуществляется в соответствии 
сПравиламиоценкигражданамиэффективностидеятельностируководителейтерриториальныхоргановфедерал
ьныхоргановисполнительнойвласти(ихструктурныхподразделений)сучетомкачествапредоставленияимигосуд
арственных услуг, а также применения результатов указанной оценки 
какоснованиядляпринятиярешенийодосрочномпрекращенииисполнениясоответствующимируководителямисв
оихдолжностныхобязанностей,утвержденнымипостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот12дек
абря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельностируководителей 
территориальных органов федеральных органов 
исполнительнойвласти(ихструктурныхподразделений)итерриториальныхорганов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с 
учетомкачествапредоставлениягосударственныхуслуг,руководителеймногофункциональныхцентровпредоста
влениягосударственныхимуниципальныхуслугсучетомкачестваорганизациипредоставлениягосударственных 
и муниципальных услуг, атакже оприменении 
результатовуказаннойоценкикакоснованиядляпринятиярешенийодосрочномпрекращенииисполнениясоответс
твующимируководителямисвоихдолжностныхобязанностей». 

9) Заявителюобеспечиваетсявозможностьнаправленияжалобынарешения,действияилибезде
йствиеуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления,организации,дол
жностноголицауполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления, 
организации либо муниципального служащего в соответствии состатьей11.2Федеральногозакона№210-
ФЗивпорядке,установленномпостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот20ноября2012года 
№ 1198«Офедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме,обеспечивающей процесс 
досудебного, (внесудебного) обжалования решений 
идействий(бездействия),совершенныхприпредоставлениигосударственныхимуниципальных услуг. 

 
РазделIV.Формы контролязаисполнениемадминистративногорегламента 

 

Порядокосуществлениятекущегоконтролязасоблюдениеми исполнением ответственными 

должностными лицами положенийрегламента и иных нормативных правовых 

актов,устанавливающих требования к предоставлению 

государственной(муниципальной)услуги,атакжепринятием имирешений 

 
1) ТекущийконтрользасоблюдениемиисполнениемнастоящегоАдминистративногорегламента,и

ныхнормативныхправовыхактов,устанавливающихтребованиякпредоставлениюмуниципальнойуслуги,осу
ществляется на постоянной основе должностными лицами уполномоченногооргана государственной 
власти, органа местного самоуправления, 
организации,уполномоченныминаосуществлениеконтролязапредоставлениеммуниципальнойуслуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной 
корреспонденции,устнаяиписьменнаяинформацияспециалистовидолжностныхлицуполномоченногооргана
государственнойвласти,органаместногосамоуправления,организации. 
Текущийконтрольосуществляетсяпутемпроведенияпроверок: 

Решенийо предоставлении(оботказе в предоставлении)услуги;выявленияиустранениянарушений 
правграждан; 

рассмотрения,принятиярешенийиподготовкиответовнаобращенияграждан, содержащие жалобы на 
решения, действия (бездействие) должностныхлиц. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановыхпроверок полноты и качества 

предоставления государственной(муниципальной) услуги, в том числе порядок и формы контроля 
заполнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной)услуги 

 
2) Контрользаполнотойикачествомпредоставленияуслугивключаетвсебяпроведениеплановыхи 

внеплановыхпроверок. 
3) Плановыепроверкиосуществляютсянаоснованиигодовыхплановработыуполномоченногоорган

агосударственнойвласти,органаместногосамоуправления,организации,утверждаемыхруководителемуполн
омоченногооргана государственной власти, органа местного самоуправления, 
организации.Приплановойпроверкеполнотыикачествапредоставленияуслугиконтролюподлежат: 



соблюдениесроковпредоставленияуслуги; 

соблюдение положений настоящего Административного 
регламента;правильностьиобоснованностьпринятогорешенияоботказевпредоставленииуслуги. 

Основаниемдляпроведениявнеплановыхпроверокявляются: 

получение от государственных органов, органов местного 
самоуправленияинформацииопредполагаемыхиливыявленныхнарушенияхнормативныхправовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Калужской 
областиинормативныхправовыхактоворгановместногосамоуправленияМО ГП «Город Белоусово»; 

обращениягражданиюридическихлицнанарушениязаконодательства,втомчислена 
качествопредоставления услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия(бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходепредоставлениягосударственной(муниципальной)услуги 

 

1) По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушенийположений 
настоящего Административного регламента, нормативных правовыхактов Калужской областии 
нормативных правовых актов органов местного самоуправленияМО ГП «Город 
Белоусово»осуществляетсяпривлечениевиновныхлицкответственностивсоответствиисзаконодательством
РоссийскойФедерации. 

Персональнаяответственностьдолжностныхлицзаправильностьисвоевременностьпринятиярешения
опредоставлении(оботказевпредоставлении)услугизакрепляетсявихдолжностныхрегламентахвсоответств
иистребованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлениемгосударственной 

(муниципальной) услуги, в том числе со стороны граждан,ихобъединенийиорганизаций 

 
2) Граждане,ихобъединенияиорганизацииимеютправоосуществлятьконтрользапредоставление

муслугипутемполученияинформацииоходепредоставленияуслуги,втомчислеосрокахзавершенияадминист
ративныхпроцедур (действий). 

Граждане,ихобъединенияиорганизациитакжеимеютправо: 

направлятьзамечанияипредложенияпоулучшениюдоступностиикачествапредоставленияуслуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений

 настоящегоАдминистративногорегламента. 
3) Должностныелицауполномоченногоорганагосударственнойвласти,органа местного 

самоуправления, организации принимают меры к 
прекращениюдопущенныхнарушений,устраняютпричиныиусловия,способствующиесовершениюнарушени
й. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан,ихобъединенийиорганизацийдоводитсядосведениялиц,направившихэтизамечанияи 
предложения. 

 

 

 
 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
идействий(бездействия)органа,предоставляющегогосударственную(муниципальную) услугу, а также 

их должностных лиц, государственных(муниципальных)служащих 

 
5) Заявительимеетправонаобжалованиерешенияи(или)действий(бездействия) 

уполномоченного органа государственной власти, органа 
местногосамоуправления,организации,должностныхлицуполномоченногоорганагосударственнойвласти,о
рганаместногосамоуправления,организации,государственных (муниципальных) служащих, 
многофункционального центра, атакжеработникамногофункциональногоцентраприпредоставленииуслуги 
вдосудебном(внесудебном)порядке (далее– жалоба). 

 
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные нарассмотрение жалобы 
лица, которым может быть направлена жалобазаявителявдосудебном (внесудебном)порядке 

6) В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправеобратитьсясжалобойвписьменнойформенабумажномносителеиливэлектроннойформе: 

вуполномоченныйоргангосударственнойвласти,органместногосамоуправления,организации–
нарешениеи(или)действия(бездействие)должностного лица, руководителя структурного подразделения 
уполномоченногооргана государственной власти, органа местного самоуправления, организации, 
нарешениеидействия(бездействие)уполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоу
правления,организации,руководителяуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосам



оуправления,организации; 
ввышестоящийорганнарешениеи(или)действия(бездействие)должностного лица, руководителя 

структурного подразделения уполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместного 
самоуправления,организации; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия(бездействие)работника 
многофункциональногоцентра; 

кучредителюмногофункциональногоцентра–
нарешениеидействия(бездействие)многофункциональногоцентра. 

Вуполномоченноморганегосударственнойвласти,органеместногосамоуправления,организации,мн
огофункциональномцентре,уучредителямногофункционального центра определяются уполномоченные 
на рассмотрениежалоб должностныелица. 

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи 

ирассмотренияжалобы,втомчислесиспользованиемЕдиногопорталагосударственныхимуниципальны
хуслуг(функций) 

 
7) Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 

наинформационныхстендахвместахпредоставленияуслуги,насайтеуполномоченногоорганагосударственн
ойвласти,органаместногосамоуправления, организации, на Едином портале, региональном портале, а 
такжепредоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо вписьменнойформе 
почтовым отправлением поадресу,указанному заявителем(представителем). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

порядокдосудебного(внесудебного)обжалованиядействий(бездействия)и(или)решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставлениягосударственной(муниципальной)услуги 

 
8) Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий(бездействия) 

уполномоченного органа государственной власти, органа 
местногосамоуправления,организации,атакжеего должностных лицрегулируется: 

Федеральнымзаконом№210-ФЗ; 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 

2012года№1198«Офедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме,обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений 
идействий(бездействия),совершенныхприпредоставлениигосударственныхимуниципальных услуг». 

 
Раздел VI. Особенности выполнения административных процедур (действий)в 

многофункциональных центрах предоставления государственных имуниципальных услуг 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) припредоставлении 
государственной (муниципальной) услуги, выполняемыхмногофункциональнымицентрами 

 

6.1Многофункциональныйцентросуществляет: 

информированиезаявителейопорядкепредоставленияуслугивмногофункциональном центре, по 
иным вопросам, связанным с предоставлениемуслуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления услуги вмногофункциональномцентре; 

выдачузаявителюрезультатапредоставленияуслуги,набумажномносителе,подтверждающихсодержа
ниеэлектронныхдокументов,направленныхвмногофункциональныйцентрпорезультатампредоставленияус
луги,атакжевыдачадокументов,включаясоставлениенабумажномносителеизаверениевыписок из 
информационных систем уполномоченных органов 
государственнойвласти,органовместногосамоуправления; 

иныепроцедурыидействия,предусмотренныеФедеральнымзаконом№210-ФЗ. 
Всоответствиисчастью1.1статьи16Федеральногозакона№210-ФЗдля 
реализациисвоихфункциймногофункциональныецентрывправепривлекатьиныеорганизации. 

 
Информированиезаявителей 

 
6.2. Информированиезаявителямногофункциональнымицентрамиосуществляетсяследующим

испособами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также 

путемразмещенияинформациинаофициальныхсайтахиинформационныхстендахмногофункциональныхц
ентров; 

б)приобращениизаявителявмногофункциональныйцентрлично,потелефону,посредствомпочтовых
отправлений,либопоэлектроннойпочте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробноинформирует 
заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректнойформе с использованием 



официально-делового стиля речи. Рекомендуемое времяпредоставления консультации – не более 15 
минут, время ожидания в очереди 
всектореинформированиядляполученияинформацииомуниципальныхуслугахнеможетпревышать15минут
. 

Ответнателефонныйзвонокдолженначинатьсясинформациионаименовании организации, 
фамилии, имени, отчестве и должности работникамногофункционального центра, принявшего 
телефонный звонок. 
Индивидуальноеустноеконсультированиеприобращениизаявителяпотелефонуработникмногофункциона
льного центраосуществляет неболее10 минут; 

Вслучаееслидляподготовкиответатребуетсяболеепродолжительноевремя,работникмногофункцио
нальногоцентра,осуществляющийиндивидуальноеустноеконсультированиепотелефону,можетпредложит
ьзаявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю 
всоответствиисоспособом,указаннымвобращении); 

назначитьдругоевремядляконсультаций. 

Приконсультированиипописьменнымобращениямзаявителейответнаправляетсявписьменномвид
евсрокнепозднее30календарныхднейсмоментарегистрации обращения в форме электронного документа 
по адресу электроннойпочты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр 
вформеэлектронногодокумента,ивписьменнойформепопочтовомуадресу,указанномувобращении,поступи
вшемвмногофункциональныйцентрвписьменнойформе. 

 
Выдача заявителю результата предоставления государственной(муниципальной)услуги 

 
6.3. Приналичиивзаявленииовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатациюуказанияовыдачерезу

льтатовоказанияуслугичерезмногофункциональныйцентр,уполномоченныйоргангосударственнойвласти,о
рганместногосамоуправленияпередаетдокументывмногофункциональныйцентр для последующей выдачи 
заявителю (представителю) способом, 
согласнозаключеннымсоглашениямовзаимодействиизаключенныммеждууполномоченныморганомгосудар
ственнойвласти,органомместногосамоуправленияимногофункциональнымцентромвпорядке,утвержденно
мпостановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. №797 "О взаимодействии 
между многофункциональными центрами 
предоставлениягосударственныхимуниципальныхуслугифедеральнымиорганамиисполнительнойвласти,о
рганамигосударственныхвнебюджетныхфондов, 

органамигосударственнойвластисубъектовРоссийскойФедерации,органамиместного 
самоуправления". 

Порядокисрокипередачиуполномоченныморганомгосударственнойвласти,органомместногосамоупра
влениятакихдокументоввмногофункциональныйцентропределяютсясоглашениемовзаимодействии,заключ
еннымимивпорядке,установленномпостановлениемПравительстваРоссийской Федерации от 27 сентября 
2011 г. № 797 "О взаимодействии 
междумногофункциональнымицентрамипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслугифедерал
ьнымиорганамиисполнительнойвласти,органамигосударственныхвнебюджетныхфондов,органамигосудар
ственнойвластисубъектовРоссийскойФедерации,органамиместногосамоуправления". 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихсярезультатомуслуги, в порядке 
очередности при получении номерного талона из 
терминалаэлектроннойочереди,соответствующегоцелиобращения,либопопредварительнойзаписи. 

Работникмногофункциональногоцентраосуществляетследующиедействия: 
устанавливает личность заявителя на основании

 документа,удостоверяющеголичностьвсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедераци
и; 

проверяетполномочияпредставителязаявителя(вслучаеобращенияпредставителязаявителя); 
определяетстатусисполнениязаявленияовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатациювГИС; 

распечатываетрезультатпредоставленияуслугиввидеэкземпляраэлектронного документа на 
бумажном носителе и заверяет его с использованиемпечатимногофункциональногоцентра 

(впредусмотренныхнормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерациислучаях–
печатисизображениемГосударственного герба РоссийскойФедерации); 

заверяетэкземплярэлектронногодокументанабумажномносителесиспользованиемпечатимногофун
кциональногоцентра(впредусмотренныхнормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерациислучаях–
печатисизображениемГосударственного гербаРоссийскойФедерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителяподписиза 
каждыйвыданный документ; 

запрашиваетсогласиезаявителянаучастиевсмс-опроседляоценкикачествапредоставленных услуг 
многофункциональнымцентром. 



ПРИЛОЖЕНИЕ№1 
к Административному регламентупредоставления 

государственной имуниципальной услуги 
"Выдачаразрешения на ввод объекта вэксплуатацию" 

 

 
ФОРМА 

 
 
 
 

З А ЯВЛЕНИЕ 

овыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатацию 

 
" " 20 г. 

 
 

 

(наименованиеуполномоченногонавыдачуразрешенийнавводобъектавэксплуатациюфедеральногооргана 
исполнительнойвласти,органаисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации,органаместногосамоуправления,организации) 

 

Всоответствиисостатьей55ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерациипрошувыдатьразре
шениенавводобъекта вэксплуатацию. 

 
1. Сведенияозастройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице, вслучае если 

застройщиком являетсяфизическоелицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество 

(приналичии) 

 

1.1.2 Реквизиты 

документа,удостоверяющеголичность(н

е указываются в случае, 

еслизастройщик 

являетсяиндивидуальнымпредпринима

телем) 

 

1.1.3 Основной государственныйрегистрационный 

номериндивидуальногопредпринимателя 

 

1.2 Сведенияоюридическомлице:  

1.2.1 Полноенаименование  

1.2.2 Основной 

государственныйрегистрационный

номер 

 

1.2.3 Идентификационный 

номерналогоплательщика – 

юридическоголица 

 

2. Сведенияобобъекте 

2.1 Наименование объектакапитального 

строительства (этапа)в соответствии с 

проектнойдокументацией 

(указывается наименованиеобъекта 

капитальногостроительства в 

соответствии сутвержденной 

застройщиком илизаказчикомпроектной 

документацией) 

 



2.2 Адрес (местоположение) 

объекта:(указывается адрес 

объектакапитального строительства, 

апри наличии – адрес объектакапитального 

строительства всоответствии с 

государственнымадресным реестром с 

указаниемреквизитов документов 

оприсвоении, об изменении адреса;для 

линейных объектов –указывается 

описаниеместоположения в 

виденаименованийсубъектаРоссийскойФеде

рации имуниципального 

образования) 

 

 
 

3. Сведенияоземельномучастке 

 

3.1 Кадастровый номер 

земельногоучастка(земельных 

участков),в пределах которого 

(которых)расположен 

объекткапитального 

строительства(заполнение не 

обязательно привыдачеразрешенияна 

ввод 

линейногообъекта) 

 

 
4. Сведенияоразрешениинастроительство 

 

№ Орган (организация),выдавший (-ая) 

разрешение настроительство 

Номердокум

ента 
Датадокумента 

    

 

5. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию 

вотношенииэтапастроительства,реконструкцииобъектакапитальногостроительства(приналичии) 

(указывается в случае, предусмотренном частью 3
5
 статьи 55Градостроительногокодекса 

РоссийскойФедерации) 

 

№ Орган (организация),выдавший(-

ая)разрешениенавводобъектавэксплуа

тацию 

Номердокум

ента 
Датадокумента 

    

 
При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию

 будетосуществлятьсянаосновании следующих документов: 

 

 

№ Наименованиедокумента Номер 

документа 

Дата 

документа 

1 Градостроительный план земельногоучастка или 
в случае строительствалинейного объекта 
реквизиты 
проектапланировкиипроектамежевания 

  



 территории (за исключением случаев,при которых 
для строительства,реконструкции линейного 
объекта нетребуется подготовка документации 
попланировке территории), реквизитыпроекта 
планировки территории вслучае выдачи 
разрешения 
настроительстволинейногообъекта,дляразмещен
иякоторогонетребуетсяобразованиеземельногоуч
астка 

  

2 Заключение органа государственногостроительного 
надзора о соответствиипостроенного, 
реконструированногообъекта капитального 
строительстватребованиям проектной 
документации(включая проектную документацию, 
вкоторой учтены изменения, внесенные 
всоответствии с частями 3

8
 и 3

9
 статьи 

49ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедераци
и) 
(указывается в случае, еслипредусмотрено 
осуществлениегосударственного 
строительногонадзоравсоответствиисчас
тью1статьи54Градостроительного 

кодексаРоссийскойФедерации) 

  

3 Заключение уполномоченного 
наосуществление 
федеральногогосударственного 
экологическогонадзора федерального 
органаисполнительной 
власти(указываетсяв случаях, 

предусмотренныхчастью7статьи54Градострои

тельного кодексаРоссийскойФедерации) 

  

 

Приложение:   
Номертелефонаиадресэлектроннойпочтыдлясвязи:  
Результатпредоставления услуги прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет 

вфедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме«Единыйпортал 

 

государственныхимуниципальныхуслуг(функций)»/нарегиональномпорталегосударственныхим
униципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченныйоргангосударственнойвласти,органместногосамоуправления,организациюлиб
овмногофункциональныйцентрпредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг,распол
оженныйпоадресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
 

направитьвформеэлектронногодокументавличныйкабинетвединойинформационнойсистеме 
жилищногостроительства 

 

Указываетсяодинизперечисленныхспосо
бов 

 
 
 

 

(подпись) (фамилия,имя,отчество(приналичии) 



ПРИЛОЖЕНИЕ№2 
к Административному регламентупредоставления 

государственной имуниципальной услуги 
"Выдачаразрешения на ввод объекта вэксплуатацию" 

 

 
ФОРМА 

 
 

Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика,ОГРНИП(дляфизическоголица,зарегистрированног

овкачестве индивидуального предпринимателя) –

дляфизического лица, полное наименование застройщика,ИНН, 

ОГРН –дляюридическоголица, 

 

(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 

электроннойпочты) 

 
 
 

РЕШЕН ИЕ 

оботказевприемедокументов 
 
 
 

(наименованиеуполномоченногонавыдачуразрешенийнавводобъектавэксплуатациюфедеральногоорганаисполнительной власти, 
органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местногосамоуправления,организации) 

Вприемедокументовдляпредоставленияуслуги"Выдачаразрешениянавводобъектавэксплуатацию"
Вам отказанопо следующимоснованиям: 

 

№ 
пунктаАдми
нистративн
огорегламе
нта 

 
Наименование основания для отказа 

всоответствии с 
Административнымрегламентом 

 
Разъяснениепричинотказавп

риемедокументов 

подпункт"а"
пункта2.16 

заявление о выдаче разрешения на 
вводобъектавэксплуатациюпредставленов
орган государственной власти, 
органместногосамоуправленияилиорганиза
цию, в полномочия которых 
невходитпредоставлениеуслуги 

Указываетсякакоеведомство,организация
предоставляетуслугу,информацияоегомес
тонахождении 

подпункт"б"
пункта2.16 

неполное заполнение полей в 
формезаявления,втомчислевинтерактивно
йформе заявления на Едином 
портале,региональномпортале 

Указываютсяоснованиятакоговывода 

подпункт"в"
пункта2.16 

непредставление 
документов,предусмотренных подпунктами 
"а" - "в"пункта 2.8 
настоящегоАдминистративногорегламента 

Указываетсяисчерпывающийпереченьдоку
ментов,непредставленныхзаявителем 

подпункт"г"
пункта2.16 

представленные документы утратили силуна 
день обращения за получением 
услуги(документ,удостоверяющийличность;до
кумент, удостоверяющий 
полномочияпредставителя заявителя, в 
случаеобращения за получением 
услугиуказаннымлицом) 

Указываетсяисчерпывающийпереченьдоку
ментов,утратившихсилу 



подпункт"д"
пункта2.16 

представленныедокументысодержатпод
чисткииисправления текста 

Указываетсяисчерпывающийпереченьдок
ументов, содержащих подчистки 
иисправлениятекста 

подпункт"е"
пункта2.16 

представленные в электронной 
формедокументы содержат 
повреждения,наличие которых не позволяет в 
полномобъемеполучитьинформациюисведени
я,содержащиесявдокументах 

Указываетсяисчерпывающийпереченьдоку
ментов,содержащихповреждения 

подпункт"ж"
пункта2.16 

заявление о выдаче разрешения на 
вводобъекта в эксплуатацию и 
документы,указанныевподпунктах"б"-
"д"пункта 
2.8 Административного 
регламента,представлены в электронной 
форме 
снарушениемтребований,установленныхпун
ктами 2.5 – 2.7 
Административногорегламента 

Указываетсяисчерпывающийпереченьэле
ктронных документов, 
несоответствующих 
указанномукритерию 

подпункт"з"
пункта2.16 

выявлено несоблюдение 
установленныхстатьей 11 Федерального 
закона "Обэлектронной подписи" условий 
признанияквалифицированнойэлектроннойпо
дписидействительной в 
документах,представленныхвэлектроннойфор
ме 

Указывается исчерпывающий 
переченьэлектронных документов, 
несоответствующихуказанномукритер
ию 

 

Дополнительноинформируем:  
. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также 
инаядополнительнаяинформацияприналичии) 

 
 

 

(должность) (подпись) (фамилия,имя,отчество(приналичии) 

 

Дата 



ПРИЛОЖЕНИЕ№3 
к Административному регламентупредоставления 

государственной имуниципальной услуги 
"Выдачаразрешения на ввод объекта вэксплуатацию" 

 

 
ФОРМА 

 
 

Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика,ОГРНИП(дляфизическоголица,зарегистрированног

овкачестве индивидуального предпринимателя) –

дляфизического лица, полное наименование застройщика,ИНН, 

ОГРН –дляюридическоголица, 

 

(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 

электроннойпочты) 

 
 
 

РЕШЕНИЕ 

оботказеввыдачеразрешенияна вводобъектавэксплуатацию 
 

 
(наименованиеуполномоченногонавыдачуразрешенийнавводобъектавэксплуатациюфедеральногоорганаисполнительной власти, 

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местногосамоуправления,организации) 

порезультатамрассмотрения заявленияот № _принято 
(датаиномеррегистрации) 

решениеоботказеввыдачеразрешениянаввод объектавэксплуатацию. 

 

№ 
пунктаАдмин

и-
стративногор

егламента 

Наименованиеоснованиядляотказаввыда
че разрешения на ввод объекта 

вэксплуатациювсоответствиисАдминистр
ативнымрегламентом 

 
Разъяснение причин отказа 

ввыдачеразрешениянавводобъектавэк
сплуатацию 

подпункт"а
"пункта2.22 

отсутствие документов, 
предусмотренныхподпунктами "г"-"д" пункта 2.8, 
пунктом 2.9Административногорегламента 

Указываются основания
 такоговывода 

подпункт"б" 
пункта2.22 

несоответствие объекта 
капитальногостроительства требованиям к 
строительству,реконструкции объекта 
капитальногостроительства, установленным на 
датувыдачи представленного для 
полученияразрешения на 
строительствоградостроительного плана 
земельногоучастка, или в случае 
строительства,реконструкции, капитального 
ремонталинейного объекта требованиям 
проектапланировки территории и проекта 
межеваниятерритории (за исключением случаев, 
прикоторых для строительства, 
реконструкциилинейного объекта не требуется 
подготовкадокументации по планировке 
территории),требованиям, установленным 
проектомпланировки территории, в случае 
выдачиразрешения на ввод в 
эксплуатациюлинейного объекта, для 
размещения 
которогонетребуетсяобразованиеземельногоучас
тка 

Указываются основания
 такоговывода 



подпункт"в
"пункта2.22 

несоответствие объекта 
капитальногостроительстватребованиям,устано
вленнымв разрешении на строительство, 
заисключением случаев изменения 
площадиобъекта капитального строительства 
всоответствии с частью 6

2
 статьи 

55Градостроительного кодекса 
РоссийскойФедерации 

Указываются основания
 такоговывода 

подпункт"г"
пункта2.22 

несоответствие параметров 
построенного,реконструированного объекта 
капитальногостроительства проектной 
документации, заисключением случаев 
изменения площадиобъекта капитального 
строительства всоответствии с частью 6

2
 статьи 

55Градостроительного кодекса 
РоссийскойФедерации 

Указываются основания
 такоговывода 

подпункт"д" 
пункта2.22 

несоответствие объекта 
капитальногостроительстваразрешенномуисполь
зованиюземельного участка и (или) 
ограничениям,установленным в соответствии с 
земельными иным законодательством 
РоссийскойФедерации на дату выдачи 
разрешения наввод объекта в эксплуатацию, 
заисключением случаев, если 
указанныеограничения предусмотрены 
решением обустановлении или изменении зоны 
сособымиусловиямииспользования 

Указываются основания
 такоговывода 

 
территории, принятым в 
случаях,предусмотренных пунктом 9 части 7 
статьи51 Градостроительного кодекса 
РоссийскойФедерации, и 
строящийся,реконструируемый объект 
капитальногостроительства, в связи с 
размещениемкоторого установлена или 
изменена зона 
сособымиусловиямииспользованиятерритории,
невведенвэксплуатацию 

 

 

Вывправеповторнообратитьсясзаявлениемовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатациюпосле
устранения указанныхнарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке
 путемнаправленияжалобыв

 _________________________________________________________________  
  ,атакжевсудебномпорядке.Дополнительноинформируем:  

    
. 

(указываетсяинформация,необходимаядляустраненияпричинотказаввыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатаци
ю,атакжеиная дополнительнаяинформацияприналичии) 

 
 
 

 

(должность) (подпись) (фамилия,имя,отчество(приналичии) 
 

Дата 



ПРИЛОЖЕНИЕ№4 
к Административному регламентупредоставления 

государственной имуниципальнойуслуги 
"Выдача разрешения на вводобъектавэксплуатацию" 

 

 
ФОРМА 

 
 

 

З А ЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и 
ошибоквразрешениина вводобъекта вэксплуатацию 

 
" " 20 г. 

 

 

 

(наименованиеуполномоченногонавыдачуразрешенийнавводобъектавэксплуатацию 

федеральногоорганаисполнительнойвласти,органаисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации,органаместногосамо
управления,организации) 

 

Прошуисправитьдопущеннуюопечатку/ошибкувразрешениинавводобъектавэксплуатацию. 
 

1. Сведенияозастройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице, вслучае если 

застройщиком являетсяфизическоелицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (приналичии)  

1.1.2 Реквизиты 

документа,удостоверяющеголичность(не 

указываются в случае, 

еслизастройщикявляетсяиндивидуальнымпред

принимателем) 

 

1.1.3 Основной государственныйрегистрационный 

номериндивидуальногопредпринимателя 

 

1.2 Сведенияоюридическомлице:  

1.2.1 Полноенаименование  

1.2.2 Основной 

государственныйрегистрационный 

номер 

 

1.2.3 Идентификационный 

номерналогоплательщика – 

юридическоголица 

 

 

2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в 

эксплуатацию,содержащемопечатку/ошибку 

 

№ Орган (организация), выдавший (-

ая)разрешение на ввод объекта 

вэксплуатацию 

Номердокум

ента 

Датадокумен

та 

    

 

 

 



 

 

3. Обоснование для внесения исправлений вразрешении на ввод объектавэксплуатацию 

 

3.1. Данные 

(сведения),указанные 

вразрешении на 

вводобъекта 

вэксплуатацию 

Данные 

(сведения),которыенеобх

одимо указатьв 

разрешениинаввод 

объекта вэксплуатацию 

Обоснование суказанием 

реквизита(-ов) документа (-

ов),документации, 

наоснованиикоторых 

принималось решение 

овыдаче разрешения наввод 

объекта вэксплуатацию 

    

 

Приложение: _ 
 

Номертелефонаиадресэлектроннойпочтыдлясвязи:  
Результатрассмотрениянастоящегозаявленияпрошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет 
вфедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме«Единыйпорталгосударственных и 
муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональномпорталегосударственныхимуниципальныхуслуг 

 

выдатьнабумажномносителеприличномобращениивуполномоченныйорган государственной 
власти, орган местного самоуправления,организацию либо в многофункциональный центр 
предоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг,расположенныйпоадресу: 

 

направитьнабумажномносителенапочтовыйадрес: 
 

направитьвформеэлектронногодокументавличныйкабинетвединойинформационнойсистеме 
жилищного строительства 

 

Указываетсяодинизперечисленныхспосо
бов 

 
 

 

(подпись) (фамилия,имя,отчество(приналичии) 



ПРИЛОЖЕНИЕ№5 
к Административному регламентупредоставления 

государственной имуниципальной услуги 
"Выдачаразрешения на ввод объекта вэксплуатацию" 

 

ФОРМА 
 

 
Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика,ОГРНИП(дляфизическоголица,зарегистрированног

овкачестве индивидуального предпринимателя) –

дляфизического лица, полное наименование застройщика,ИНН, 

ОГРН –дляюридическоголица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электроннойпочты) 

 
 
 

РЕШЕН ИЕ 

об отказе во внесении исправлений в разрешениена ввод 
объектавэксплуатацию 

 
 
 
 

(наименованиеуполномоченногонавыдачуразрешенийнавводобъектавэксплуатациюфедеральногоорганаисполнительной власти, 
органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местногосамоуправления,организации) 

 

порезультатамрассмотрениязаявленияоб  исправлении  допущенныхопечаток и ошибок   в   
разрешении   на     ввод     объекта     в     эксплуатациюот  ______ ___№ ___________  принято 

(датаиномеррегистрации) 
 

решение об отказе во внесение исправленийвразрешениенавводобъектавэксплуатацию. 

 

№пункта Наименованиеоснованиядляотказаво Разъяснениепричинотказа 

Админи- внесенииисправленийвразрешениена вовнесенииисправлений 

стратив- вводобъектавэксплуатациюв вразрешениенавводобъекта 

ного соответствиисАдминистративным вэксплуатацию 

регламента регламентом  

подпункт"а"
пункта2.28 

несоответствиезаявителякругулиц,указанныхвп
ункте2.2Административногорегламента 

Указываютсяоснованиятакоговыв
ода 

подпункт"б"
пункта2.28 

отсутствиефакта  допущения  опечатоки 
ошибоквразрешениинавводобъектавэксплуата
цию 

Указываютсяоснованиятакоговыв
ода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении 
допущенныхопечатокиошибоквразрешениинавводобъектавэксплуатациюпослеустраненияуказанных 
нарушений. 

Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалобыв
 ,
атакже всудебном порядке. 

Дополнительноинформируем:  

 . 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений 

вразрешениенавводобъектавэксплуатацию,атакже инаядополнительнаяинформацияприналичии) 

 
 
 

 
(должность) (подпись) (фамилия,имя,отчество(приналичии) 



 

Дата 



ПРИЛОЖЕНИЕ№6 
к Административному регламентупредоставления 

государственной имуниципальной услуги 
"Выдачаразрешения на ввод объекта вэксплуатацию" 

 

 
ФОРМА 

 

 

З А ЯВЛЕНИЕ 

овыдачедубликатаразрешениянавводобъектавэксплуатацию 

 
" " 20 г. 

 
 

 

(наименованиеуполномоченногонавыдачуразрешенийнавводобъектавэксплуатациюфедеральногооргана 
исполнительнойвласти,органаисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации,органаместногосамоуправления,организации

) 

 

Прошувыдатьдубликатразрешениянавводобъектавэксплуатацию. 

 
1. Сведенияозастройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице, вслучае если 

застройщиком являетсяфизическоелицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (приналичии)  

1.1.2 Реквизиты 

документа,удостоверяющеголичность(не 

указываются в случае, еслизастройщик 

являетсяиндивидуальнымпредпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственныйрегистрационный 

номериндивидуальногопредпринимателя 

 

1.2 Сведенияоюридическомлице:  

1.2.1 Полноенаименование  

1.2.2 Основной 

государственныйрегистрационный

номер 

 

1.2.3 Идентификационный 

номерналогоплательщика – 

юридическоголица 

 

 

2. Сведенияовыданномразрешениинавводобъектавэксплуатацию 
 

 

№ Орган (организация), выдавший(-

ая)разрешениена ввод объекта 

вэксплуатацию 

Номердокум

ента 

Датадокумен

та 

2.1.    

 

Приложение:   
Номертелефонаиадресэлектроннойпочтыдлясвязи:   
Результатрассмотрениянастоящего заявленияпрошу: 



направить в форме электронного документа в личный кабинет 
вфедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме«Единыйпорталгосударственных и 
муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональномпорталегосударственныхимуниципальныхуслуг 

 

выдатьнабумажномносителеприличномобращениивуполномоченныйорган государственной 
власти, орган местного самоуправления,организацию либо в многофункциональный центр 
предоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуграсположенныйпоадресу: 

 

направитьнабумажномносителенапочтовыйадрес: 
 

направитьвформеэлектронногодокументавличныйкабинетвединойинформационнойсистеме 
жилищного строительства 

 

Указываетсяодинизперечисленныхспосо
бов 

 

 

   
(подпись) (фамилия,имя,отчество(приналичии) 



ПРИЛОЖЕНИЕ№7 
к Административному регламентупредоставления 

государственной имуниципальной услуги 
"Выдачаразрешения на ввод объекта вэксплуатацию" 

 

ФОРМА 
 

 
Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика,ОГРНИП(дляфизическоголица,зарегистрированног

овкачестве индивидуального предпринимателя) –

дляфизического лица, полное наименование застройщика,ИНН, 

ОГРН –дляюридическоголица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электроннойпочты) 

 
 
 

РЕШЕН ИЕ 

оботказеввыдачедубликата разрешениянавводобъектавэксплуатацию 
 
 
 
 

(наименованиеуполномоченногонавыдачуразрешенийнавводобъектавэксплуатациюфедеральногоорганаисполнительной власти, 
органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местногосамоуправления,организации) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата
 разрешениянавводобъектавэксплуатациюот   №   принято 

(датаиномеррегистрации) 

решениеоботказеввыдачедубликатаразрешениянавводобъектавэксплуатацию. 

 

№ 
пунктаАдми
ни-стратив-
ногореглам
ента 

Наименование основания для отказа 
ввыдаче дубликата разрешения на 

вводобъектавэксплуатациювсоответствиис
Административнымрегламентом 

Разъяснениепричинотказа 
в выдаче дубликата разрешения 

навводобъектавэксплуатацию 

пункт2.30 несоответствиезаявителякругулиц,указанныхвп
ункте2.2Административногорегламента. 

Указываютсяоснованиятакоговыв
ода 

Вывправеповторнообратитьсясзаявлениемовыдачедубликатаразрешениянаввод 
объектавэксплуатацию послеустраненияуказанного нарушения. 

Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалобыв
 ,
атакже всудебном порядке. 

Дополнительноинформируем:  

 . 
(указываетсяинформация,необходимаядляустраненияпричинотказаввыдачедубликатаразрешениянавводобъектавэксплу

атацию,атакжеинаядополнительнаяинформацияпри наличии) 

 
 
 

 

(должность) (подпись) (фамилия,имя,отчество(приналичии) 

 

Дата 



ПРИЛОЖЕНИЕ№8 
к Административному 

регламентупредоставления 
государственной имуниципальной услуги 

"Выдачаразрешения на ввод объекта 
вэксплуатацию" 

 

 
ФОРМА 

 

З А ЯВЛЕН ИЕ 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта 
вэксплуатациюбезрассмотрения 

 
« » 20 г. 

 
 

 

(наименованиеуполномоченногонавыдачуразрешенийнавводобъектавэксплуатациюфедеральногооргана 
исполнительнойвласти,органаисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации,органаместногосамоуправления,организации) 

 

Прошуоставить заявлениеовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатациюот 
 № безрассмотрения. 

 
1. Сведенияозастройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице, вслучае если 

застройщиком являетсяфизическоелицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (приналичии)  

1.1.2 Реквизиты 

документа,удостоверяющеголичность(не 

указываются в случае, еслизастройщик 

являетсяиндивидуальнымпредпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственныйрегистрационный 

номериндивидуальногопредпринимателя 

 

1.2 Сведенияоюридическомлице:  

1.2.1 Полноенаименование  

1.2.2 Основной 

государственныйрегистрационный

номер 

 

1.2.3 Идентификационный 

номерналогоплательщика – 

юридическоголица 

 

 

Приложение:   
Номертелефонаиадресэлектроннойпочтыдлясвязи:  
Результатрассмотрениянастоящего заявленияпрошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет 
вфедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме«Единыйпортал государственных 
и муниципальных услуг (функций)»/ 
нарегиональномпорталегосударственныхимуниципальныхуслуг 

 



выдать на бумажном носителе при личном обращении вуполномоченный орган 
государственной власти, орган 
местногосамоуправления,организациюлибовмногофункциональныйцентрпредоставления 
государственных и муниципальных услуг,расположенныйпоадресу: 

 

направитьнабумажномносителенапочтовыйадрес: 
 

направитьвформеэлектронногодокументавличныйкабинетвединойинформационнойсистеме 
жилищногостроительства 

 

Указываетсяодинизперечисленныхспосо
бов 

 
 
 
 
 

(подпись) (фамилия,имя,отчество(приналичии) 



ПРИЛОЖЕНИЕ№9 
к Административному регламентупредоставления 

государственной имуниципальной услуги 
"Выдачаразрешения на ввод объекта вэксплуатацию" 

 

ФОРМА 
 
 

Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика,ОГРНИП(дляфизическоголица,зарегистрированног

овкачестве индивидуального предпринимателя) –

дляфизического лица, полное наименование застройщика,ИНН, 

ОГРН –дляюридическоголица, 

 

почтовыйиндексиадрес,телефон,адресэлектронной 

почты) 

 
 

РЕШЕН ИЕ 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта 

вэксплуатациюбезрассмотрения 

 
НаоснованииВашегозаявленияот № об оставлении 

(датаиномеррегистрации) 

заявленияовыдачеразрешениянавводобъектавэксплуатациюбезрассмотрения 

 

(наименованиеуполномоченногонавыдачуразрешенийнавводобъектавэксплуатациюфедеральногоорганаисполнительной власти, 
органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местногосамоуправления,организации) 

 
приняторешениеобоставлениизаявленияо выдаче разрешениянавводобъекта вэксплуатациюот №
 безрассмотрения. 

(датаиномеррегистрации) 

 
 
 

 

(должность) (подпись) (фамилия,имя,отчество(приналичии) 
 

Дата 



ПРИЛОЖЕНИЕ№10 

к Административному регламенту предоставления государственной имуниципальной услуги 
"Выдача разрешения на ввод объекта вэксплуатацию" 

 

Состав,последовательностьисрокивыполненияадминистративныхпроцедур(действий)припредоставлениигосударственной 

(муниципальной)услуги 

 

 

 
Основание 

дляначалаадминист
ративнойпроцедуры 

 
 

 
Содержаниеадминист

ративныхдействий 

 

 
Сроквыполнен
ияадминистрат
ивныхдействий 

Должностное 
лицо,ответственн

ое 
завыполнениеад

министр 

ативногодействи

я 

 
Местовыполнения
административног

о 
действия/использ
уемаяинформаци

оннаясистема 

 
 

Критериипринят
иярешения 

 

 
Результатадминистр
ативногодействия, 
способфиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1.Проверкадокументовирегистрациязаявления 

Поступление заявления 

документов для 

предоставления 

государственной 

(муниципальной) услуги 

в Уполномоченный 

орган 

Приемипроверка комплектности 

документов на наличие/отсутствие 

оснований для отказа в приеме 

документов, предусмотренных п.2-

16 Административного регламента  

Принятие решения об отказе в 

приеме документов, в случае 

выявления оснований для отказа 

в приеме документов 

 До 1 рабочего 
дня 

Уполномоченного 

органа, 

ответственного 

за 

предоставление 

государственной 

муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган ГИС/ПГС 

– Регистрация заявления и 

документов в ГИС 

(Присвоение номера и 

датирование) 

назначение 

должностного лица, 

ответственного за 

предоставление 

муниципальной услуги и 

передача ему 

документов 

       

       

       

       



 

 

 

Основание 
дляначалаадминист
ративнойпроцедуры 

 
 

 
Содержаниеадминист

ративныхдействий 

 

 
Сроквыполнен
ияадминистрат
ивныхдействий 

Должностное 
лицо,ответственн

ое 
завыполнениеадм

инистр 

ативногодействия 

 
Местовыполнен
ияадминистрати

вного 
действия/исполь
зуемаяинформа
ционнаясистема 

 
 

Критериип
ринятияре

шения 

 

 

Результатадминистр
ативногодействия, 
способфиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

 Регистрациязаявления,в  должностн Уполномоченны   

случаеотсутствияоснований оелицо йорган/ГИС 

дляотказавприеме Уполномоч  

документов енного  

 органа,  

 Ответственное за  

   

 Регистрацию 

корреспонденции 

 

   

   

 должностн  

2.ПолучениесведенийпосредствомСМЭВ   оелицо 

пакет направление вдень Уполномоч Уполномоченны отсутствие направление 

зарегистрированных межведомственныхзапросовв регистрации енного йорган/ГИС/ документов, межведомственного 

документов, органыиорганизации заявленияи органа, ПГС/СМЭВ необходимых запросаворганы 

поступивших  документов ответствен  для (организации), 

должностномулицу,   ноеза  предоставлен

ия 

предоставляющие 

ответственномуза   предоставл  государственн

о 

документы 

предоставление   ение  (муниципальн

ой 

(сведения), 

государственной   государств  )услуги, предусмотренные 

(муниципальной)   енной  находящихсяв пунктом2.9 

услуги     распоряжении Административного 

     государственн

ы 

регламента,втом 



 

 

 

Основание 
дляначалаадминист
ративнойпроцедуры 

 
 

 
Содержаниеадминист

ративныхдействий 

 

 
Сроквыполнен
ияадминистрат
ивныхдействий 

Должностно
е 

лицо,ответс
твенное 

завыполнен
иеадминист

р 

ативногоде

йствия 

 
Местовыполнени
яадминистративн

ого 
действия/использ
уемаяинформаци

оннаясистема 

 
 

Критериип
ринятияре
шения 

 

 

Результатадминистр
ативногодействия, 
способфиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

   (муниципа  хорганов числес 

льной) (организаций) использованием 

услуги  СМЭВ 

получениеответовна 3 рабочихдня должностн Уполномоченны – получение 

межведомственныезапросы, со дня оелицо йорган) /ГИС/  документов 

формированиеполного направления Уполномоч ПГС/СМЭВ  (сведений), 

комплектадокументов межведомстве енного   необходимыхдля 

 нногозапроса органа,   предоставления 

 ворганили ответствен   государственной 

 организацию, ноеза   (муниципальной) 

 предоставляю предоставл   услуги 

 щиедокумент ение    

 и государств    

 информацию, енной    

 если иные (муниципа    

 срокине льной)    

 предусмотрен услуги    

 ы     

 законодательс     

 твом     

 Российской     

 Федерациии     

 субъекта     

 Российской     

 Федерации     



 

 

 

Основание 
дляначалаадминист
ративнойпроцедуры 

 
 

 
Содержаниеадминист

ративныхдействий 

 

 
Сроквыполнен
ияадминистрат
ивныхдействий 

Должностно
е 

лицо,ответс
твенное 

завыполнен
иеадминист

р 

ативногоде

йствия 

 
Местовыполнени
яадминистративн

ого 
действия/использ
уемаяинформаци

оннаясистема 

 
 

Критериип
ринятияре
шения 

 

 

Результатадминистр
ативногодействия, 
способфиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

3.Рассмотрениедокументовисведений 

пакет Проверкасоответствия  должностн Уполномоченны основания проектрезультата 

зарегистрированных документовисведений  оелицо йорган)/ ГИС/ отказав предоставления 

документов, требованиямнормативных  Уполномоч ПГС предоставлении государственной 

поступивших правовыхактов  енного  государственной (муниципальной) 

должностномулицу, предоставления  органа,  (муниципальной услуги 

ответственномуза государственной  ответствен  )услуги,  

предоставление (муниципальной)услуги До2рабочих ноеза  предусмотренны  

государственной  дней предоставл  епунктом2.22  

(муниципальной)   ение  Административ  

услуги   государств  ногорегламента  

   енно    

   (муниципа    

   льной)    

   услуги    

4.Принятиерешения 

проектрезультата Принятиерешенияо  должностн  – Результат 

предоставления предоставления оелицо Уполномоченны  предоставления 

государственной государственной Уполномоч йорган)/ ГИС/  государственной 

(муниципальной) (муниципальной)услуги енного ПГС  (муниципальной) 

услуги  органа,   услуги,подписанный 



 

 

 

Основание 
дляначалаадминист
ративнойпроцедуры 

 
 

 
Содержаниеадминист

ративныхдействий 

 

 
Сроквыполнен
ияадминистрат
ивныхдействий 

Должностно
е 

лицо,ответс
твенное 

завыполнен
иеадминист

р 

ативногоде

йствия 

 
Местовыполнени
яадминистративн

ого 
действия/использ
уемаяинформаци

оннаясистема 

 
 

Критериип
ринятияре
шения 

 

 

Результатадминистр
ативногодействия, 
способфиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

 Формированиерешенияо  ответствен   усиленной 

предоставлении ноеза квалифицированной 

государственной предоставл подписью 

(муниципальной)услуги ение руководителем 

 государств Уполномоченного 

 енной органаили иного 

 (муниципа уполномоченногоим 

 льной) лица 

 услуги;  

 Руководите  

 ль  

 Уполномоч  

 енного  

 органа)или  

 иное  

 уполномоч  

 енноеим  

 лицо  



 

 

 

Основание 
дляначалаадминист
ративнойпроцедуры 

 
 

 
Содержаниеадминист

ративныхдействий 

 

 
Сроквыполнен
ияадминистрат
ивныхдействий 

Должностно
е 

лицо,ответс
твенное 

завыполнен
иеадминист

р 

ативногоде

йствия 

 
Местовыполнени
яадминистративн

ого 
действия/использ
уемаяинформаци

оннаясистема 

 
 

Критериип
ринятияре
шения 

 

 

Результатадминистр
ативногодействия, 
способфиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

 Принятиерешенияоботказев     Результат 

предоставленииуслуги предоставления 

 государственной 

 (муниципальной) 

 услугипоформе, 

 приведеннойв 

 приложении№3к 

 Административному 

 регламенту,подписан
ныйусиленной 

квалифицированнойп

одписью 

Формирование решения 
оботказе в 
предоставлениигосударствен
ной(муниципальной)услуги 

 руководителем 

 Уполномоченного 

 органаили иного 

 уполномоченногоим 

 лица 

5.Выдачарезультата 



 

 

 

Основание 
дляначалаадминист
ративнойпроцедуры 

 
 

 
Содержаниеадминист

ративныхдействий 

 

 
Сроквыполнен
ияадминистрат
ивныхдействий 

Должностно
е 

лицо,ответс
твенное 

завыполнен
иеадминист

р 

ативногоде

йствия 

 
Местовыполнени
яадминистративн

ого 
действия/использ
уемаяинформаци

оннаясистема 

 
 

Критериип
ринятияре
шения 

 

 

Результатадминистр
ативногодействия, 
способфиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

формирование 
ирегистрациярезульта
тагосударственной(му
ниципальной)услуги, 
указанного впункте 
2.20Административног
орегламента,вформеэ
лектронногодокумента
вГИС 

Регистрация 
результатапредоставлени
ягосударственной(муницип
альной)услуги 

послеокончан
ияпроцедурып
ринятиярешен
ия (вобщий 
срокпредостав
лениягосударс
твенной(муни
ципальной) 
услугиневключ
ается) 

должностно
е 
лицоУполно
моченногоо
ргана,ответ
ственное 
запредоста
влениегосу
дарственно(
муниципаль
ной)услуги 

Уполномоченный
орган)/ГИС 

– Внесение сведений 
оконечном 
результатепредоставл
ениягосударственной(
муниципальной)услуги 

Направление 
вмногофункциональныйцентрре
зультата 
государственной(муниципально
й) услуги,указанного в пункте 
2.20Административногорегламе
нта, в формеэлектронного 
документа,подписанного 
усиленной 

квалифицированнойэлек

троннойподписью 

в 
сроки,установл
енныесоглаше
ниемовзаимод
ействии 
междуУполном
оченныморгано
м 

имногофункци 

должностно
е 
лицоУполно
моченногоо
ргана,ответс
твенное 
запредостав
ление 

государстве

нно 

Уполномоченный 
орган) / АИСМФЦ 

Указаниезаявител
ем вЗапросе 
способавыдачире
зультатагосударст
венной(муниципа
льной 

) услуги 

вмногофункциона

льном центре, 

атакжеподача 

выдача 
результатагосударст
венной(муниципальн
ой)услугизаявителю
вформе 
бумажногодокумента
,подтверждающегос
одержаниеэлектронн
ого 

документа,заверенног

опечатью 



 

 

 

Основание 
дляначалаадминист
ративнойпроцедуры 

 
 

 
Содержаниеадминист

ративныхдействий 

 

 
Сроквыполнен
ияадминистрат
ивныхдействий 

Должностно
е 

лицо,ответс
твенное 

завыполнен
иеадминист

р 

ативногоде

йствия 

 
Местовыполнени
яадминистративн

ого 
действия/использ
уемаяинформаци

оннаясистема 

 
 

Критериип
ринятияре
шения 

 

 

Результатадминистр
ативногодействия, 
способфиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

 уполномоченногодолжност
ного 
лицаУполномоченногоорга
на 

ональным
центром 

(муниципал
ьной)услуги 

 Запроса 
черезмногофункц
иональныйцентр 

многофункционального
центра; 

внесение сведений 

вГИС о 

выдачерезультатагосу

дарственной(муницип

альной)услуги 

Направление 
заявителюрезультата 
предоставлениягосударствен
ной(муниципальной) услуги 
вличный кабинет на 
Единомпортале 

В 
деньрегистрац
иирезультатап
редоставлени
ягосударствен
ной(муниципа
льной)услуги 

должностно
е 
лицоУполно
моченногоо
ргана,ответ
ственное 
запредоста
влениегосу
дарственно(
муниципа 

льной)

услуги 

ГИС  Результатгосударствен
ной(муниципальной)усл
уги, 
направленныйзаявител
ювличныйкабинет на
 Единомпорта
ле 

 
 
 
 
 
 



 

 
Городская Управа 

 городского поселения «Город Белоусово» 
Жуковского района Калужской области 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

«23» августа 2022 г.                                                                   №279 
 
Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги  
«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»  
на территории Муниципального образования  
городского поселения «Город Белоусово» Жуковского  
района Калужской области» 

 
В соответствии ст.ст. 12-14, 29  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Указа Президента 
РФ от 21.07.2020г. №474 «О национальных целях развития РФ на период до 2030 года», 
Письма Заместителя Губернатора Калужской области №08-48/139-22 от 13.07.2022г.  

 
 
 П О С Т А Н О В Л Я Ю: 
 
 

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» на территории 
Муниципального образования городского поселения «Город Белоусово» Жуковского района 
Калужской области». 

2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 
выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию на территории ГП «г.Белоусово», 
утвержденный постановлением Городской Управы №14 от 21.01.2020г. считать утратившим 
силу. 

2. Настоящее Постановление вступает в силу с момента его опубликования и подлежит 
размещению на официальном сайте Администрации в сети Интернет. 

4. Контроль за исполнением настоящего Постановления  оставляю за собой и возлагаю 
на себя. 

 
 
 

Глава администрации 
МО ГП «город Белоусово»                Т.В. Зважий 
 


